DAIHOC THAINGUYEN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HOC SU PHAM Doc 1ap — Tu do — Hanh phuc

sé: 5 S\j(g) /DHSP-HCTC Thai Nguyén, ngay 0 tha’fng{j ndm 2021
V/v xin ¥ kién Dy thao Quy ché tuyén
dung, sir dung, quan 1y vién chirc va
ngudi lao dong cua Trudng Pai hoc
Su pham — Dai hoc Thai Nguyén

Kinh gtri: Cac don vi trong Truong

Can ct To trinh ngay 10 thang 9 ndm 2021 cua Trudng phong Phong Hanh
chinh — T chire vé viée xin ¥ kién gop v déi véi Du thio Quy ché tuyén dung, sir
dung, quan ly vién chirc va ngudi lao dong cta Trudng Dai hoc Su pham — Dai hoc
Thai Nguyén, Trudng giri dén cac don vi toan vin ban Dy thao.

pé nghi cic don vi thong bao cho toan thé can b0, vién chirc, gidng vién trong
don vi déng gop ¥ kién cho ban Dy théo.

Trudng cac don vi téng hop ¥ kién theo miu dinh kém va gtti ban gép y (bing
vin ban) vé Trudng qua phong Hanh chinh — T4 chiic (D/c Nguyén Hai Hung) trudec
ngay 17 thing 9 ndm 2021. Truong hop don vi khong c6 gdp y, van glri vin ban ghi
rd “ddng ¥ v6i Dy thao” vao Muc 2 trong mAu gop ¥ dinh kem.

Truong yéu cau céc don vi trién khai thuc hién nghiém tic Cong van nay.
Trong qué trinh trién khai c6 gi vuéng méc, cac don vi trao déi véi Phong Hanh
chinh — T chirc dé xem xét giai quyét./.

Noi nhiin TL. HIEU TRUONG

- Céc trén (dé th/h);
- Luu: VT, HC- TC (3).
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Vé D thio Quy ché tuyén dung, sir dung, quan 1y vién chirc va ngudi lao dong
ciia Truong Dai hoc Sw pham — Pai hge Thai Nguyén
(Kém theo Cong viin s6: /DHSP-HCICngay / /2021 cua Hiéu truong
Truong Pai hoc Su pham— Pai hoe Thdi Ngwyén)
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2. Truwong hop khéng cé ¥ kién gop ¥

TRUONG PON VI
(Ky va ghi ro ho tén)



DAl HOC THAI NGUYEN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

HOI PONG TRUONG Poc lap - Tu do - Hanh phic
TRUONG PAI HOC SU PHAM
DU THAO
QUY CHE

Tuyén dung, sir dung, quan ly vién chirc va ngwoi lao dong cia
Truwong Dai hoc Sw pham — Dai hoe Thai Nguyén
(Ban hanh kém theo Nghi quyét s6 /NO-HDT ngay  thdng ndm 2021
ciia Hoi dong triong Trieong Pai hoc Sw pham)

Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Poi twong va pham vi 4p dung

Vin ban ndy quy dinh vé tuyén dung, st dung, quan Iy vién chirc va ngudi lao dong
(VC, NLD) trong Truong Pai hoc Su pham - Pai hoc Thai Nguyén (DHTN).

Piéu 2. Giai thich tir ngir

1. Tuyén dung: 1a viéc lua chon nguoi cé phém chét, trinh d6 va nang luc dap ung
céc tiéu chuén, yéu cau cong tac vao lam viéc tai Trudng Pai hoe Su pham (goi tat 1a
Trudng).

2. Hop ddng lam viée: 1a sy thoa thuan bing van ban gifta vién chirc hodc nguoi
duoc tuyén dung lam vién chirc v6i Trudng vé vi tri viée 1am, tién luong, ché d6 dai ngd,
diéu kién 1am viéc, quyén va nghia vu mdi bén.

3. Hop dong lao dong: 13 su thoa thuin bing van ban giita ngudi lao dong véi
Trudng vé vi tri viée 1am, tién lwong, ché @6 dai ngd, didu kién 1am viéc, quyén va nghia
vu ctia moi bén.

4. Tép thé Lanh dao Truong: Ban Thuong vu Dang ty, Hiéu truéng, cic phé hiéu
truong, Chi tich Hi dong trudong, Phé Chu tich Hoi déng truong.

5. Pon vi thuéc truong 1a don vi cdu thanh nha truong, c6 bién ché nhén su riéng,
gém: phong va twong duong (phong, ban, Trung tdm Théng tin - Thu vién), khoa,
Truong Trung hoc phd thong Théi Nguyén.

Don vi dich vy, nghién ctu 1a nhiing don vi khéng cé bién ché riéng, gdbm: Vién
Nghién ciru X4 hoi va Nhéin vin mién nui, cac trung tam dich vu khac.

6. T4p thé lanh dao don vi thubc Truong: Chi ty; Truéng, pho don vi thude Trudng.

7. B6 nhiém 14n dau 1 viéc vién chirc duge quyét dinh giit chuc vu quan ly 14n dau
tién hodc dugc quyét dinh gitr chire vu quan 1i méi cao hon chire vu dang dém nhiém.

8. Diéu dong, bo nhiém 1a viée didu dong vién chirc tir don vi ndy sang don vi khéc
trong Truong dé bd nhiém giit chirc vu quan ly.



9. Tiép nhén, b6 nhiém 14 viée tiép nhén vién chic tir co quan, don vi khac (ngoai
Trudng) va bé nhiém giit chitc vu quan 1y tai co quan, don vi.

10. B4 nhiém lai 1a viéc vién chitc duoc quyét dinh tiép tuc gilt chuc vu quén ly
dang dam nhiém khi hét thoi han bd nhiém.

11. Kéo dai thoi gian gift chire vu 14 viée vién chire giit chirc vu quan Iy khi hét thoi
han bb nhiém con dudi 02 nam cong tac tinh dén thoi diém du tudi nghi 1am cong tac
quan ly duoc tiép tuc kéo dai thoi gian giir chirc vu dang dam nhiém dén thoi diém du
tudi nghi 1am céng tac quan 1y.

12. Théi giir chire vu 13 viée cho vién chire dang gift chirc vu quan 1y cham dit thuc
hién chitc vu dé nhan nhiém vu khéc hoidc nghi dé chira bénh. Viéc thoi giit chirc vu gan
v6i yéu t khach quan.

13. Mién nhiém 1a viéc cham dat thuc hién chire vu dbi v6i vién chirc dang giit
chirc vu quan ly khi chua hét thdi han bd nhiém do vi pham ky luét, vi pham dao duc,
nang luc yéu kém, khéng hoan thanh nhiém vu, mét uy tin nhung chua dén murc xur ly
ky luét cach chire. Mién nhiém gén véi yéu tb chu quan do vién chiic giy nén.

14. Tir chire 1a viée vién chie dang gift chic vu quan Iy tu nguyén, chi dong dé
nghi duoc théi giit chitc vu va duge chip thusn.

15. Luan chuyén 1a viéc vién chirc dang git chitc vu quan ly duoc b nhiém giit
mot chirc vu quan ly khac trong mot thoi gian nhét dinh dé vira thuc hién nhiém vu, vira
duoc dao tao, bdi dudng, rén luyén theo yéu cdu nhiém vu va theo quy hoach.

16. Nhan su tai chd 1a ngudi duge bién ché cong tac tai don vi thude Truong dang
c¢6 nhu cdu b6 nhiém vién chic quan ly.

17. Phiéu gidi thiéu nhan sy 1a loai phiéu dung dé phat hién ngudn nhan su bd
nhiém, khéng ghi sin tén nhéan su cu thé ma do ngudi gidi thiéu tu ghi tén nhéan sy duogc
gioi thiéu.

18. Phiéu xin y kién 13 loai phiéu do c4p c6 tham quyén phat hanh @ xin y kién vé
nhan su d4 duoc lira chon trude. Phiéu xin ¥ kién ghi s&n tén nhan su cén xin y kién.

19. Cac thuat ngit khéc 6 lién quan trong Quy ché nay duoc dinh nghia, giai thich
theo cac quy dinh ctia phép luat.

Piéu 3. Nguyén tic tuyén dung, sit dung, quan Iy vién chirc, nguoi lao dong

Viéc tuyén dung, st dung, quan Iy VC, NLD phai tudn thi cac nguyén tic sau:

1. Khéng phén biét dan tdc, ton gido, tin ngudng, gidi tinh, thanh phan x4 hai.

2. Pam bao cong khai, minh bach, cong bang, khach quan va ding phap luat.

3. Bao dam tinh canh tranh, co tinh dén cac dbi tugng uu tién theo quy dinh.

4. Tuyén chon dGng ngudi dap Ging yéu cau cia vi tri viéc 1am.

5. Uu tién ngudi ¢6 tai ning, c6 céng voi cach mang, ngudi dan tdc thiéu sé.



Chwong II
TUYEN DUNG VIEN CHUC VA NGUOI LAO BONG
Muc 1
PIEU KIEN, THAM QUYEN TUYEN DUNG

Piéu 4. Cin cir tuyén dung

1. Viéc tuyén dung phai can cit vao nhu cdu cong viée, vi tri viée lam, tiéu chuén
chtrc danh nghé nghiép va quy tién luong ciia Truong.

2. Cac don vi x4c dinh khéi luong cong viée, xac dinh vi tri viée 1dm cu thé cin
tuyén dung béo céo trinh Hiéu truéng phé duyét dé lam can cr tuyén dung.

Piéu 5. Yéu ciu tuyén dung

1. Tuyén dung va du nhan luc dap ung duoc yéu cau thuc hién nhiém vu va phu
hop vo1 vi tri viée lam.

2. Thu hit nhén liue ¢6 trinh d6 chuyén mén, nghiép vu cao dén Trudong lam viéc.

Piéu 6. Phan cip tuyén dung

1. Bbi véi cac don vi thude Trudong

a. Xay dung ké hoach vé nhu ciu cin tuyén dung theo vi tri viéc lam cua don vi da
dugc Hiéu trudng phé duyét;

b. Béo céo Nha trudng vé nhu ciu cén tuyén dung.

2. Béi véi Truong

a. Tuyén dung vién chirc: xdy dung ké hoach tuyén dung vién chirc, trinh Pai hoc
Théoi Nguyén va to chirc thuc hién; bao ce:lo Pai hoc T'héi Nguyén ké hoach thi tuyén, xét
tuyén vién chirc cia Trudng trudce khi trién khai it nhat 30 ngay lam viéc; thuc hién cong
tac tuyén dung trén co sd D8 4n vi tri viéc 1am va ké hoach tuyén dung duoc phé duyét;
béo cao Pai hoc Thai Nguyén két qua tuyén dung.

b. Tuyén dung hop ddng lao dong: can ctr P& an vi tri viée lam, nhu cau cong tac
Hiéu truémg ban hanh ké hoach, t6 chirc tuyén dung hop ddng lao dong theo quy trinh
dugc ban hanh tai Quy ché nay.

Diéu 7. Hoi dong tuyén dung

1. Héi d6ng tuyén dung do Hiéu truéng quyét dinh thanh 14p gém c6 5 hoac 7 thanh
vién. Thanh phén héi dong tuyén dung gdm:

B Chu tich hdi déng 1a Hiéu trudng hodc Phé hiéu trudéng duoc Hiéu trudng uy
quyén;

- M6t thanh vién héi déng 1a Truong phong hodc Phé truéng phong phu trach cong
tac to churc can bo;

- Uy vién kiém thu ky hoi dong 1a vién chirc cia Phong Hanh chinh - T chuc;

- Céc iy vién con lai 1a nhimg nguoi ¢6 chuyén mén, nghiép vu lién quan dén vi tri
tuyén dung: mét sé can bd giang day c6 chirc danh tir giang vién chinh trd 1én dbi véi
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tuyén dung giang vién; mot sb can bo giang day c6 chirc danh tir giang vién chinh hodc
gido vién trung hoc cao .cép trd 1én d6i v6i tuyén dung gido vién trung hoc va day nghé;
mdt sb can bd ¢6 chirc danh chuyén vién chinh, k¥ thuat vién chinh, k¥ su chinh hodc
tuong duong trd 1én doi véi tuyén dung chuyén vién hodc tuong duong; mét sb can bd
c6 chirc danh chuyén vién hodc twong duong trg 1én dbi véi tuyén dung ngach dudi
chuyén vién.

2. M6t s6 chuyén nganh chua c6 can b ¢é chiic danh giang vién chinh, chuyén
vién chinh, k¥ thuat vién chinh, k§ su chinh, gido vién trung hoc cao cdp hoic tuong
dwong tré 1én thi c6 thé moi can bo thude cac don vi thanh vién Pai hoc Thai Nguyén
c6 cung chuyén nganh véi tmg vién du thi tham gia Hoi dong tuyén dung. Truong hop
dic biét, c6 thé moi can bd tham gia Hoi déng tuyén dung & cac don vi khéc.

3. Hoi dong tuyén dung 1am viéc theo nguyén tic tap thé, quyét dinh theo da sb.
Truong hop c6 sé ¥ kién bang nhau thi quyét dinh theo y kién cua Chu tich hoi dong
tuyén dung. Hoi dong tuyén dung c6 nhiém vu, quyén han sau day:

a) Thanh 14p cac ban giup viéc:

béi véi thi tuyén: Thanh lap ban d@ thi, ban coi thi, ban phéach, ban chdm thi, ban
chdm phiic khao, ban kiém tra sat hach khi td chitc thuc hién phong vén tai vong 2.

Déi vai xét tuyén: Thanh 14p ban kiém tra phiéu ding ky du tuyén, ban kiém tra sat
hach dé thuc hién phong van hodc thuc hanh tai vong 2;

b) T6 chirc thu phi du tuyén va st dung phi du tuyén theo quy dinh;

¢) T6 chire thi; chdm thi; chAm diém phéng van hoic thuc hanh; kiém tra phiéu
dang ky du tuyén khi xét tuyén;

&) Giai quyét khiéu nai, td cdo trong qua trinh t6 chuc thi tuyén hodc xét tuyén.

4. Khong cir lam thanh vién tham gia Hoi ddng tuyén dung va cac ban gitp viée
cua Hoi dfﬁng dbi véi nhitng nguoi 14 cha, me, anh, chi, em rudt ctia nguoi du thi; nhimg
nguoi 1a cha, me, anh, chi, em rudt cia bén vo hoic chéng; vo hoac chéng cua nguoi du
thi va nhitng nguoi dang trong thoi gian bi xem xét xu 1y ky luat hodc dang thi hanh
quyét dinh ky luat.

5. B0 phéan td chirc can bd thude Phong Hanh chinh - T6 chuc 13 don vi thuodng truc
ctia Hoi ddng tuyén dung.

Piéu 8. Piéu kién tuyén dung

1. Nguoi ding ky du tuyén phai cé du tiéu chuén vé pham chét chinh tri, chuyén
mon nghiép vu, nang luc theo yéu cdu ciia vi trf viée 1am va chiic danh nghé nghiép; ¢6 du céc
diéu kién sau day:

a) La cong dan Viét Nam, c6 dia chi thuong trt tai Viét Nam;

b) C6 pham chét dao dirc tdt;

c) Tir 18 tudi tré 1én, c6 ddy du nang luc hanh vi dan su;

d) C6 than hinh can déi, ¢ stc khoe tét;



&) C6 hd so du tuyén rd rang;

e) Dap tmg cac yéu cau vé tiéu chuin nghiép vu dbi véi chitc danh nghé nghiép
tham gia du tuyén theo quy dinh ctia phép luat.

2. Nhitng dbi tuong khong dugc ding ky du tuyén:

a) Ngudi mét nang luc hanh vi dan su hodc bi han ché nang luc hanh vi dan su;

b) Nguoi dang bi truy ctru trach nhiém hinh su; dang chap hanh ban an, quyét dinh
vé hinh su ctia toa 4n; dang bi 4p dung bién phép x1r Iy hanh chinh dua vao co s¢ chira
bénh, co s¢ gido duc.

3. Can cr vao tinh chét va dic diém cia vi tri viée lam/chitc danh nghé nghiép,
Hiéu truéng c6 thé bd sung thém mét sé didu kién ddc thi nhu: trinh do, do tudi, k§
néng, kinh nghiém, gidi tinh, ngoai hinh.

4. Ngoai céc tiéu chuan chung quy dinh & Piéu nay, ngudi du tuyén phai dép ing
dAy du céc tiéu chudn ap dung riéng cho timg chirc danh nghé nghiép duoc quy dinh tai
Diéu 9 ciia Quy ché nay.

Piéu 9. Tiéu chuin tuyén dung

1. Tiéu chuan dbi véi giang vién va giang vién hop ddng (giang vién)

Ngoai viéc dap ing cac quy dinh tai khoan 1 va khoan 2 cua Piéu 8, ngudi dang ky
du tuyén giang vién phai dap tmg céc tiéu chuin sau:

a) Co bé.ng tdt nghi€p thac s tré 1én phu hop voi véi vi tri viée lam, nganh hodc
chuyén nganh gidng day (truéc d6 phai c6 bang t6t nghiép dai hoc loai kha tré 1én duoc
cap boi cac truong dai hoc trong va ngoai nudce). Truong hop tmg vién tbt nghiép dai
hoc, thac si, tién si & nudc ngoai nhung bing tét nghiép dai hoc khong dat loai kha tré
1én s& duoc xem xét hd so cu thé. Cac trudong hop déc thu khac do Hi€u trudng xem xét
quyét dinh.

b) C6 chimg chi nghiép vu su pham do cic co s& gido duc dai hoc cip duoc Bd
Gi4o dyc va Dao tao cong nhan. Déi véi nhitng nguoi t6t nghiép nhém nganh khoa hoc
gido duc va dio tao gido vién thi khong yéu cau chimg chi néu trén.

c) Dat trinh d6 ngoai ngit twong duong véi trinh d6 cua cac loai chimg chi sau:

- Dbi v6i nguodi dang ky du tuyén vao chirc danh nghé nghiép giang vién khéng
thudc chuyén nganh tiéng Anh: Chimg chi Tiéng Anh quéc té tuong duong véi trinh d6
béc 3 theo khung néng luc ngoai ngit 6 bac danh cho Viét Nam (B1 theo tiéu chuin chau
Au) tré 1én (d 4 k¥ nang: nghe, n6i, doc, viét) duge cAp trong vong 2 nam tré lai.

Nhiing ngudi sau day duoe x4c dinh dap ting yéu cau ngoai ngit: Nguoi di hoc tép,
nghién ctru toan thoi gian & nude ngoai va duge cip bang dai hoc, bang thac si hodc
bang tién si ciia co s& dao tao nude ngoai sir dung mot trong cac ngdn ngit Anh, Nga,
Phép, Ptic, Trung Qudc,...trong dao tao; vin bang di duoc co quan ¢6 thAm quyén cong
nhan theo quy dinh. Ngudi cé bang tot nghiép dai hoc cac nganh ngdn ngir nudc ngoai
do c4c co s& dao tao cia Viét Nam cAp.



- P6i v6i nguoi dang ky du tuyén vao chirc danh nghé nghiép giang vién giang day
chuyén ngit phai c6 chimg chi ngoai ngit quic té twong duong véi trinh d6 bac 6 theo
khung ning luc ngoai ngit 6 bac danh cho Viét Nam (C2 theo tiéu chuan chau Au), giang
day ngoai ngir cho cic nganh khong chuyén ngir phai c6 chiing chi ngoai ngit quéc té
tuong duong vai trinh dd bac 5 theo khung néng luc ngoai ngit 6 bac danh cho Viét Nam
(C1 theo tiéu chuén chiu Au), ddng thoi c6 bang tt nghiép dai hoc ngoai ngit thit 2 hodic
c6 chimg chi ngoai ngir thir 2 trinh d6 bac 3 theo khung nang luc ngoai nglt 6 bac danh
cho Viét Nam; cac chimg chi ngoai ngit dugc cp trong vong 2 nam trd lai. i véi cac
nganh ngdn ngir dic thu, Hidu truéng quy dinh diéu kién chimg chi qudc té theo khung
tham chiéu chung chau Au va tuong duwong nhung téi thiéu phai dat trinh d6 C1 tro 1én.

d) V& kha nang tmg dung c6ng nghé thong tin, nguoi dang ky du tuyén giang vién
cén dat trinh do tuong duong trinh d6 cia ching chi tin hoc IC3 quéc té hodc chimg chi
tmg dung cong nghé théng tin co ban theo Thong tu s6 03/2014/TT-BTTTT ngay
11/3/2014 cia B6 Thong tin va Truyén thong do cac don vi dugc Bo Gido duc va Pao
tao cho phép cép.

Ngudi co bang tét nghiép tir trinh d6 trung cap trd 1én chuyén nganh lién quan dén
tin hoc, cong ngh¢ thong tin dugc xac dinh 1a thanh thao ing dung cong nghé thong tin.

d) Pap tmg cac diéu kién khac theo yéu cau cia vi tri viée 1am (trinh d6, d6 tudi,
k¥ nang, kinh nghiém, gidi tinh, ngoai hinh,...).

e) Bdi véi cac nganh dic thi kho tuyén nhan su hoic nhitng trudng hop dic biét co
thé dugc xem xét trén co s& dé xudt ciia Hiéu trudng, bao cdo Giam doc Pai hoc Thai
Nguyén trudce khi théng bao tuyén dung vién chiic.

2. Tiéu chuén d6i véi chire danh tro giang (hang III) - M s6: V.07.01.23

Ngoai viéc dép ng cac quy dinh tai khoan 1 va khoan 2 ctia Piéu 6, ngudi dang ky
du tuyén chirc danh trg giang phai dap Gmg cac tiéu chuan sau:

a) Co béng tbt nghiép dai hoc loai kha tré 1én duge cép bdi cac trudng dai hoc trong
va ngoai nudc. Trudng hop tmg vién tét nghiép dai hoc, thac si, tién si & nudc ngoai
nhung bfmg t6t nghiép dai hoc khong dat loai kha tré 1€n s& dugc xem xét hd so cu thé.
Céc trudong hop dic tht khac do Hiéu truéng xem xét quyét dinh.

b) C6 chimg chi nghiép vu su pham do cac co s& gido duc dai hoc cép duoc Bo
Giéo duc va Pao tao cong nhan. Péi véi nhitng nguoi t6t nghiép nhém nganh khoa hoc
gido duc va ddo tao gido vién thi khong yéu ciu chimg chi néu trén.

c) Dat trinh d¢ ngoai ngir tuong duong vai trinh do cia céac loai ching chi sau:

- Péi voi ngudi dang ky du tuyén vao chitc danh nghé nghiép tro giang khong thudc
chuyén nganh tiéng Anh: Ching chi Tiéng Anh quéc té twong duong véi trinh d6 bac 3
theo khung nang luc ngoai ngit 6 bac danh cho Viét Nam (B1 theo tiéu chuan chau Au)
tr 1én (du 4 k§ nang: nghe, néi, doc, viét) dugc cip trong vong 2 nam trd lai.

Nhitng ngudi sau ddy duoc xé4c dinh dap timg yéu cau ngoai ngii: Nguoi da hoc tap,
nghién ctru toan thoi gian & nude ngoai va duoc cip bing dai hoc, b:?mg thac si hoac
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bang tién si ciia co s¢ dao tao nude ngoai sir dung mot trong cic ngdn ngit Anh, Nga,
Phép, Dirc, Trung Qude, .. .trong dao tao; vin bang da dugc co quan c¢6 thdm quyén cong
nhén theo quy dinh. Nguoi cé bang tét nghiép dai hoc cac nganh ngdn ngit nuée ngoai
do cac co s& dao tao cia Viét Nam cap.

- P6i v6i nguoi dang ky du tuyén vao chitc danh nghé nghiép tro giang giang day
chuyén ngit va khong chuyén ngir phai c6 chiing chi ngoai ngit qubc té twong duong
voi trinh d6 bac 5 theo khung nang luc ngoai nglt 6 bac danh cho Viét Nam (C1 theo
tiéu chuan chau Au) d6i v6i mén ngoai ngit chinh, ddng thoi c6 bing tdt nghiép dai hoc
ngoai ngft thr 2 hodc ¢ chung chi ngoai ngit thir 2 trinh d6 bac 3 theo khung nang luc
ngoai ngit 6 bic danh cho Viét Nam (B1 theo tiéu chudn chau Au); cac chung chi ngoai
ngit dugc cp trong vong 2 nim tré lai. P6i véi cac nganh ngén ngir dic thi Hiéu trudng
quy dinh diéu kién chimg chi qudc té theo khung ning luc ngoai ngit 6 bac danh cho
Viét Nam va tuong duong.

d) V& kha ning tmg dung c6ng nghé théng tin, ngudi ding ky du tuyén tro giang
dat trinh @6 tuong duong trinh d6 ctia chimg chi tin hoc IC3 quéc té hoic chimg chi tng
dung céng nghé thong tin co ban theo Théng tu s6 03/2014/TT-BTTTT ngay 11/3/2014
cua B Thong tin va Truyén théng do cac don vi dugc Bo Gido duc va Pao tao cho phép
cép.

Ngudi c6 bang tot nghiép tir trinh d6 trung cép tré 1én chuyén nganh lién quan dén
tin hoc, codng nghé thong tin dugc xac dinh la thanh thao ing dung cong nghé thong tin.

&) Pép ting cac diéu kién khac theo yéu ciu cua vi tri viéc lam (trinh d6, d6 tudi,
k¥ nang, kinh nghiém, gioi tinh, ngoai hinh,...).

e) Pbi véi cac nganh dic thi kho tuyén nhan sy hodc nhitng trudng hop diic biét cé
thé dugc xem xét trén co s& dé xuét ciia Hiéu trudng, bao cdo Giam dbc Pai hoc Thai
Nguyén trudc khi théng bao tuyén dung vién chirc.

3. Tiéu chuan ddi v6i chuyén vién, chuyén vién hop dong va tuong duong (ké toan
vién, thu vién vién, k¥ su, gido vién THPT...)

Ngoai viéc d4p tmg cac quy dinh tai khoan 1 va khoan 2 ctia Diéu 8, ngudi dang ky
du tuyén ngach chuyén vién va tuong duong cin dap umg céc tiéu chuén sau:

a) C6 bang tot nghiép dai hoc tré 1én phit hop véi vi tri viée lam.

b) Dat trinh d6 ngoai ngit trong duong vai trinh d6 cua cac loai ching chi sau:

Chiing chi Tiéng Anh quéc té twong dwong véi trinh dé béc 2 theo khung nang luc
ngoai ngit 6 bac danh cho Viét Nam (A2 theo tiéu chuan chau Au) trd 1én (da 4 k¥ ning:
nghe, néi, doc, viét) duge cap trong vong 2 nam trd lai.

Nhing ngudi sau day dugc xac dinh dap ting yéu cau ngoai ngitr: Nguoi da hoc tap,
nghién ciru toan thoi gian & nudc ngoai va duogc cép bang dai hoc, b%mg thac si hoac
b‘é‘mg tién si cua co s& dao tao nude ngoai su dung mot trong cac ngdén ngit Anh, Nga,
Phép, Pirc, Trung Quéc, .. .trong dao tao; vin bing di duoc co quan c6 thAm quyén cong



nhén theo quy dinh. Ngudi c6 bang tét nghiép dai hoc cac nganh ngén ngit nuéec ngoai
do céc co s& dao tao clia Viét Nam cép. -

¢) V& kha nang timg dung cong nghé théng tin: ngudi ding ky du tuyén can dat trinh
d6 tuong dwong trinh dé cta ching chi tin hoc IC3 qudc té hodc ching chi img dung
cong nghé théng tin co ban theo Théng tu s6 03/2014/TT-BTTTT ngay 11/3/2014 cta
B6 Thong tin va Truyén théng do cac don vi duoc B Gido duc va Do tao cho phép
chp. Ngudi c6 bang tdt nghiép tir trinh d6 trung cép trd 1én chuyén nganh lién quan dén
tin hoc, cong nghé théng tin dugc xac dinh 1a thanh thao ing dung cdng ngh¢ thong tin.

d) C6 céc chung chi khac theo yéu cau cia vi tri viéc 1am (néu c6).

d) Pap ung céac diéu kién khac theo yéu ciu cua vi tri viéc 1am (trinh d6, d6 tudi,
k¥ nang, kinh nghiém, gidi tinh, ngoai hinh,...).

4. Tiéu chuan d6i v6i dudi chuyén vién va nhan vién thira hanh, phuc vu (cén su,
k¥ thuédt vién, nhan vién k¥ thuat, nhan vién bao v¢, nhan vién phuc vu, ...)

- C6 bing tét nghiép trung hoc phd thong tré 1én tiy thude vao timg vi tri viéc lam;
c6 chimg chi nghé phit hop véi vi tri cong viée tuyén dung;

- Tin hoc vin phong (do Hoi ddng tuyén dung quyét dinh doi véi timg vi tri viéc
lam).

5. Tiéu chuin d6i v6i hop ddng tao ngudn giang vién

a) T6t nghiép dai hoc chinh quy loai giéi tré 1én tai cac co s& gido duc dai hoc cé
uy tin trong va ngoai nude, cé chuyén nganh phit hop vdi vi tri giang vién tao nguén;
mot sb nganh déc thu, kho tuyén dung cé thé tot nghiép dai hoc loai kha tré 1én. Hiéu
trudng quyét dinh lua chon nganh dac thu khi théng bao tuyén dung.

b) C6 trinh d6 tiéng Anh (hodc ngoai ngir khac dbi v6i du tuyén tao ngudn giang
vién tiéng Anh) twong duong véi trinh d6 bac 3 theo khung ning luc ngoai ngit 6 bac
danh cho Viét Nam (B1 theo tiéu chuén chau Au) trd 1én; trinh d6 tin hoc co ban. Néu
c6 chimg chi ngoai ngir twong duong trd 1én, ¢é bang dai hoc tiéng anh hoc hoc dai hoc
toan phan ¢ nudc ngoai thi duoc mién thi ngoai ngit; cé chimg chi tin hoc twong duong
tré 1én hodc co bang trung cap tin hoc trd 1én thi dugce mién thi tin hoc.

Muc 2
HINH THU'C, QUY TRINH TUYEN DUNG

Piéu 10. Hinh thirc tuyén dung

1. Hiéu trudng quyét dinh hinh thic tuyén dung vién chirc thong qua hinh thitc thi
tuyén hoic xét tuyén, xét tuyén dic cach. P4i véi tuyén dung hop ddng lao dong, hop
ddng tao ngudn giang vién va céc hinh thitc hop ddng khéc, chi thuc hién theo hinh thic
xét tuyén.

2. Xét tuyén diic cach

a. Poi voi giang vién, chuyén vién va twong duong:



g

Nhiing d6i twong sau ddy duoc xét tuyén dic cach vao lam viée khong qua thi
tuyén: ¢ hoc vi tién si dung chuyén nganh déo tao, pht hop véi nhu cdu tuyén; tét
nghiép dai hoc thi khoa hé chinh quy tai cac truong dai hoc trong diém; tbt nghiép dai
hoc, sau dai hoc loai xuit sic hodc gi01 & cac co s& giao duc dai hoc c6 uy tin nudc
ngoai.

b. Mot s6 trweong hop dic biét khac:

Hiéu trudng giri viin ban dé nghi truc tiép Pai hoc Thai Nguyén sau khi xem xét
to trinh cua cac don vi.

3. Ho so dang ky tuyén dung vién chirc, lao dong hop dong, diéu kién cu thé cua
timg vi tri dugc thong béo cu thé trude khi td chic tuyén dung.

Piéu 11. Xac dinh nhu cau, théng bao tuyén dung

1. Xac dinh nhu cau tuyén dung

Hang nam, cén cir d& &n vj tri viéc 1am va ké hoach x4y dung, phét trién doi ngi;
can ctr s6 lugng bién ché vién chiic duge Pai hoc Thai Nguyén phan bd va sé luong vi
tri viéc 1am can tuyén hop ddng lao dong, Phong Hanh chinh — Té chitc tur van cho Hiéu
truong phan cong chi tiéu tuyén dung cho cac don vi.

2. Théng bao tuyén dung

a) Trude khi tuyén dung vién chirc, Nha truong phai thong bao cong khai it nhét 01
lan trén mot trong nhitng phuong tién théng tin dai chiing sau: béo in, bao dién tir, bao
n6i, bao hinh; d6i véi tuyén dung hop ddng lao dong, thong béo trén trang théng tin dién
tir hodc cf)ng thong tin dién ti; dE‘)ng thoi niém yét cong khai tai tru s& lam viée vé tiéu
chuan, didu kién, sé lugng can tuyén, thoi han va dia diém tiép nhan Phiéu ding ky du
tuyén cua nguoi dang ky du tuyén;

b) Néi dung thong bao tuyén dung bao gdm:

- S6 luong ngudi 1am viée cin tuyén Gmg véi timg vi tri viée lam;

- 86 luong vi tri viée 1am thuc hién viée thi tuyén, xét tuyén;

- Tiéu chudn, diéu kién ding ky du tuyén;

- Thoi han, dia chi va dia diém tiép nhan Phiéu (Hd so) ding ky du tuyén, s6 dién
thoai di dong hodc cb dinh ciia ca nhan, bd phan duoc phan cong tiép nhan Phiéu (HS
so) dang ky du tuyén;

- Hinh thiic, ndi dung thi tuyén, xét tuyén; thoi gian va dia diém thi tuyén, xét tuyén

¢) Trudong hop thay doi ndi dung théng bao tuyén dung chi duoc thuc hién trude
khi khai mac ky tuyén dung va phai céng khai theo quy dinh tai khoan 2 Piéu nay.

d) Nguoi dang ky du tuyén ndp Phiéu dang ky du tuyén theo Mau sé 01 ban hanh
kém theo Quy ché nay hoic Ho so ding ky du tuyén tai dia diém tiép nhén tai Trudng
hoac guri theo dudong buu chinh.

d) Thoi han nhan Phiéu (H6 so) dang ky du tuyén 1a 30 ngay ké tir ngay thong bao
tuyén dung cong khai trén phuong tién thong tin dai chung, trén trang thong tin dién tir
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hoc cong thong tin dién tir cia Trudng. Thanh phin Hb so ding ky du tuyén duoc thong
béo trude khi té chic tuyén dung.

Piéu 12. Tiép nhan, xit Iy hé so

1. Phong Hanh chinh - T4 chirc thu nhén hd so tmg vién trong thoi gian it nhét 30
ngay ké tir ngay théng béo tuyén dung cdng khai trén cac phuong tién thong tin dai
chiing; chi tiép nhan nhiing hd so diy dii cac diéu kién, tiéu chuan tuyén dung theo quy dinh.

2. Phong Hanh chinh - T4 chire lép danh sach céc Uimg vién du diéu kién, tiéu chuan
béo cdo Hoi ddng tuyén dung phé duyét.

Piéu 13. T6 chitc thi tuyén

Thi tuyén duogc thuc hién theo 2 vong thi nhu sau:

1. Vong 1: Thi tric nghiém trén may vi tinh

a) Noi dung thi tric nghiém gdm 2 phén:

Phén I: Kién thitc chung, 60 ciu hoi v& phap luét vién chirc; chii truong, duong 16i
ctia Pang, chinh sch, phap ludt ctia Nha nude va nhimg hiéu biét co ban v& nganh, linh
vuce tuyén dung; chirc tradch, nhiém vu clia vién churc theo yéu cau cua vi trf viéc lam du
tuyén. Thoi gian thi 60 phut.

Phan II: Ngoai ngit 30 cAu héi 1a mét trong nim thi tiéng Anh, Nga, Phap, Dric,
Trung Quéc hoac ngoai ngir khac theo yéu clu cua vi tri viéc 1am do Hiéu trudng quyét
dinh. Thoi gian thi 30 phat. Déi vai vi tri viée 1am yéu cau chuyén mén 1a ngoai ngit thi
ngudi du tuyén khong phai thi ngoai ngir tai vong 1 quy dinh tai Pidu nay.

b) Mién phan thi ngoai ngit (vong 1) ddi véi cac truong hop sau:

Co b.%mg tot nghiép dai hoc, sau dai hoc vé ngoai ngf;

Co bé’mg tot nghié€p dai hoc, sau dai hoc & nudc ngoai hoac tdt nghiép dai hoc, sau
dai hoc tai co s& dao tao béng tiéng nudc ngoai ¢ Viét Nam,;

d) Két qua thi vong 1 dugc xéc dinh theo sé cu tra 101 ding cho timg phan thi quy
dinh tai diém a khoan 1 Piéu nay, néu tra 16 ding tir 50% s6 cau hdi trd 18n cho ting
phén thi thi ngudi du tuyén duge thi tiép vong 2.

&) Hoi ddng thi phai thong bao két qua cho thi sinh duge biét ngay sau khi lam bai
thi trén may vi tinh; khéng thuc hién viéc phuc khao d6i véi két qua thi vong 1 trén may
vi tinh.

2. Vong 2: Thi mén nghiép vu chuyén nganh

a) Noi dung thi: Kién thire, ning lue, k¥ ning chuyén mén, nghiép vu ciia ngudi du
tuyén theo yéu cau cua vi tri viéc 1am cén tuyén dung.

Trong cing mdt ky thi tuyén, néu cé cac vi tri viéc lam yéu cau chuyén mén, nghiép
vu khac nhau thi t6 chitc xdy dung cac dé thi mon nghiép vu chuyén nganh khéc nhau
bao dam phi hop véi yéu ciu caa vi trf viée 1am can tuyén.

b) Hinh thtc thi: Thi phéng van hosc thuc hanh. Khéng thuc hién viée phuc khao
két qua thi vong 2.
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¢) Thang diém: 100 diém.

d) Thoi gian thi: Thi phong van, thuc hanh 30 phut (trudce khi thi phong vén thi sinh
du thi c6 khong qua 15 phut chuén bi).

Piéu 14. Cach x4c dinh ngudi tring tuyén trong ky thi tuyén

1. Ngudi trang tuyén trong ky thi tuyén phai c6 du cac diéu kién sau:

a) C6 két qua diém thi tai vong 2 dat tir 50 diém trd lén;

b) C6 s6 diém vong 2 cdng véi diém uu tién quy dinh tai khoan 3 Piéu nay (néu
c6) cao hon lay theo thir tur tir cao xudng thip trong pham vi chi tiéu duoc tuyén dung
cua tung vi tri viéc lam.

2. Trudng hop cé tir 02 nguoi trér 1én c6 két qua diém thi vong 2 cong véi diém wu
tién quy dinh tai khoan 3 Diéu nay (néu c6) bang nhau & chi tiéu cudi cling can tuyén
dung thi ngudi ¢6 két qua diém thi vong 2 cao hon 1a ngudi tring tuyén; néu van khong
xé4c dinh duoc thi ngudi dimg dau co quan, don vi c6 thdm quyén tuyén dung vién chirc
quyét dinh ngudi tring tuyén.

3. Péi tuong va diém uu tién trong tuyén dung:

a) Anh hung Luc lugng vil trang, Anh hing Lao ddng, thuong binh, ngudi hudng
chinh sach nhu thuong binh, thuong binh loai B: dugc cong 7,5 diém vao két qua diém
thi tai vong 2;

b) Ngudi dén toc thiéu sb, s quan quan doi, si quan cong an, quin nhan chuyén
nghiép phuc vién, nguoi 1am cbng tac co yéu chuyén nganh, hoc vién tét nghiép dao tao
s quan du bi, t6t nghiép dao tao chi huy trudéng Ban chi huy quéan su cép x4 nganh quén
su co s¢ dugc phong quén ham si quan du bi da dang ky ngach si quan du bi, con liét si,
con thuong binh, con bénh binh, con cia nguoi hudng chinh sach nhu thuong binh, con
ctia thuong binh loai B, con dé ctia nguoi hoat déng khang chién bi nhiém chét déc héa
hoc, con Anh hiing Luc lwong vii trang, con Anh hiing Lao dong: Puoc cong 5 diém vao
két qua diém vong 2;

¢) Ngudi hoan thanh nghia vu quén sy, nghia vu tham gia cong an nhan dan, doi
vién thanh nién xung phong: Puoc cong 2,5 diém vao két qua diém vong 2.

4. Trudong hop nguoi du thi tuyén thudc nhiéu dién wu tién quy dinh tai khoan 3
Piéu nay thi chi dugc cong diém wu tién cao nhét vao két qua diém thi tai vong 2.

5. Nguoi khong tring tuyén trong ky thi tuyén khong duoc bao luu két qua thi tuyén
cho cac ky thi tuyén lan sau.

Piéu 15. Té chirc xét tuyén, xét tuyén dic cach

Xét tuyén va xét tuyén dic cach ( goi chung I3 xét tuyén) duoc thuc hién theo 2
vong nhu sau:
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1. Vong 1

Kiém tra diéu kién, tiéu chuin cia ngudi du tuyén ding ky tai phiéu dang ky du
tuyén theo yéu cau ctia vi tri viéc 1am, néu dap tng du thi ngudi du tuyén duge tham du
vong 2 quy dinh tai khoan 2 Diéu nay.

Chéam nhat 14 05 ngay lam viéc sau ngay két thic viéc kiém tra diéu kién, tiéu chuén
ctia ngudi du tuyén tai vong 1, Truong phai théng bao triéu tép thi sinh tham du vong 2.

Cheinll nhat 12 15 ngay sau ngay thoéng bao triéu tap thi sinh duoc tham du vong 2
thi phai tién hanh t6 chirc thi vong 2.

2. Vong 2

a) Phong véan hozc thuc hanh dé kiém tra vé ning luc, trinh 46 chuyén mén, nghiép
vu ctia ngudi du tuyén; '

Hiéu truéng quyét dinh hinh thirc phéng van hodc thuc hanh tai vong 2 phi hop
voi tinh chat hoat dong nghé nghiép va yéu cau cta vi tri viéc lam cén tuyén.

b) Piém phong van hoic thuc hanh duoc tinh theo thang diém 100.

c) Thoi gian phong vén, thuc hanh 30 phut.

d) Khoéng thuc hién viéc phic khao d6i voi két qua phong van hosc thuc hanh.

Piéu 16. Xac dinh ngudi tring tuyén trong ky xét tuyén

1. Nguoi tring tuyén trong ky xét tuyén phai cé du cac diéu kién sau:

a) C6 két qua diém phong van hodc thuc hanh dat tir 50 diém tré 1én.

b) C6 s6 diém vong 2 cong voi diém wu tién quy dinh tai khoan 3 Piéu 14 Quy ché
nay (néu c6) cao hon 13y theo thir tur tir cao xudng thap trong pham vi chi tiéu duoc tuyén
dung cua tung vi tri viéc lam.

2. Trudong hop c6 tir 02 ngudi tré 1én 6 két qua diém phong van hodc thuc hanh
cong véi diém wu tién (néu c6) bang nhau & chi tiéu cubi ciing can tuyén dung thi ngudi
c6 két qua diém phong van hodc thuc hanh vong 2 cao hon la nguoi tring tuyén; néu
van khong xac dinh dugc thi Hidu trudng quyét dinh ngudi tring tuyén.

3. Trudng hop ngudi du xét tuyén vién chirc thudc nhiéu dién wu tién quy dinh tai
khoan 3 Piéu 14 Quy ché nay thi chi duoc cong diém wu tién cao nhat vao két qua diém
thi tai vong 2.

4. Nguoi khong trung tuyén trong ky xét tuyén khong duoc bao luu két qua xét
tuyén cho cac ky xét tuyén lan sau.

Diéu 17. Thong bao két qua tuyén dung

1. Sau khi hoan thanh viéc cham thi vong 2 theo quy dinh, ch4m nhéit 05 ngay lam
viéc, Hoi dong tuyén dung phai bao cdo Hiéu trudng xem xét, cong nhan két qua tuyén
dung.

2. Trong thoi han 10 ngay ké tir ngay c6 quyét dinh c6ng nhan két qua tuyén dung,
H6i dbng tuyén dung phai thong béo cong khai trén trang thong tin dién ti hodc céng
thong tin dién ttr cia Trudng va giri théng bao cong nhén két qua tring tuyén bang vin
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ban t6i nguoi du tuyén theo dia chi ma nguoi du tuyén da dang ky. Noi dung théng bao
phai ghi 6 thoi han nguoi tring tuyén phai dén co quan, don vi ¢6 thim quyén tuyén
dung dé hoan thién ho so tuyén dung.

3. Trong thdi han 30 ngay, ké tir ngay nhan duoc théng béo két qua tring tuyén,
nguoi tring tuyén phai dén Trudng dé hoan thién hd so tuyén dung.

4. Truong hop nguoi tring tuyén khéng hoan thién du hd so tuyén dung theo quy
dinh ho#c c6 hanh vi gian 14n trong viéc ké khai Phiéu ding ky du tuyén hodc Trudng
phat hién ngudi triing tuyén sir dung vin bang, chimg chi khéng ding quy dinh thi Hiéu
truéng ra quyét dinh hiy két qua tring tuyén va c6 van ban bao cdo Pai hoc Thai
Nguyén.

Trudng hop c6 hanh vi gian 14n trong viéc ké khai Phiéu ding ky du tuyén hozc
phét hién ngudi tring tuyén sir dung van bang, chimg chi khong dung quy dinh thi
Trudng thong bao cong khai trén phuong tién thong tin dai ching hodc trén trang thong
tin dién tir ctia don vi va khéng tiép nhan Phiéu ding ky du tuyén trong mét ky tuyén
dung tiép theo.

5. Hiéu truong quyét dinh céng nhan két qua tring tuyén ddi véi ngudi du tuyén
c6 két qua tuyén dung thp hon lién ké so véi két qua tuyén dung ctia ngudi tring tuyén
d3 bi hity bo két qua tring tuyén theo quy dinh tai khoan 4 Piéu nay.

Trudng hop c6 tir 02 ngudi trd 18n c6 két qua tuyén dung thap hon 1ién k& ma bang
nhau thi Hiéu truong quyét dinh ngudi tring tuyén theo quy dinh.

Piéu 18. Ky hop déng lam viée, hop dong lao dong va nhin viée

1. Cham nhét 15 ngay ké tir ngay nguoi tring tuyén hoan thién hd so tuyén dung,
Hiéu truéng ra quyét dinh tuyén dung, ddng thoi giri quyét dinh t6i nguoi tring tuyén
theo dia chi d3 dang ky dé biét, thuc hién viéc ky hop déng lam viéc, hop ddng lao dong.

2. Trong thoi han 30 ngay ké tir ngay nhén duoc quyét dinh tuyén dung, ngudi
duogc tuyén dung phai dén ky hop dong 1am viéc, hop ddng lao dong véi nha Truong va
nhén viée, trur trudng hop quyét dinh tuyén dung quy dinh thoi han khac hoac dugce
Truong ddng ¥ gia han.

3. Truong hop nguoi dugc tuyén dung khéng dén ky hop ddng 1am viéc va nhan
viéc trong thdi han quy dinh tai khoéan 2 Piéu nay thi Hiéu trudng hiy bo két qua trung
tuyén hoic cé quyén don phuong cham dit hop ddng da ky két.

4. Hiéu truong quyét dinh coéng nhén két qua trung tuyén dbi véi nguoi du tuyén
c6 két qua tuyén dung thap hon lién ké so véi két qua tuyén dung ciia ngudi tring tuyén
da bi hiy bé két qua tring tuyén theo quy dinh tai Diéu 17 Quy ché nay.

Piéu 19. Ché d$ tap su, thir viéc

1. Nguoi tring tuyén vién chirc phai thuc hién ché do tap su dé 1am quen véi moi
truong cong tac, tp 1am nhiing cbng viée ciia vi tri viéc lam duoc tuyén dung, trir truong
hop quy dinh tai Khoan 1 Piéu 27 Luét vién chirc. Nguoi tring tuyén hop dong lao dong
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phai thuc hién ché d6 thir viéc theo Diéu 25, Piéu 26 B6 Luit Lao dong ngay 20 thang
11 nam 2019. .

2. Thoi gian tdp su duge quy dinh nhu sau:

a) 12 thang d6i v6i truong hop tuyén dung vao chirc danh nghé nghiép c6 yéu cau
tiéu chudn trinh d6 dao tao dai hoc;

b) 09 théang déi v6i truong hop tuyén dung vao chirc danh nghé nghiép c6 yéu cu
tiéu chuan trinh d6 dao tao cao déng;

c) 06 thang d6i véi trudmg hop tuyén dung vao chitc danh nghé nghiép c6 yéu cau
tiéu chuan trinh d¢ dao tao trung cip.

3. Thoi gian nghi sinh con theo ché d¢ bao hiém xa hoi, thoi gian nghi dm dau tir
14 ngay tro 1én, thoi gian nghi khong hudng luong, thoi gian bi tam giam, tam gitr, tam
dinh chi cong tac theo quy dinh ctia phap ludt khong duoc tinh vao thoi gian tép su.

4. Noi dung tap su:

a) Nam ving quy dinh ctia Luét vién chiic vé& quyén, nghia vu cua vién chirc, nhiing
viéc vién chirc khéng dugc 1am; nim vimng co cu té chire, chitc ning, nhiém vu, quyén
han ctia co quan, t6 chirc, don vi noi c6ng téc, ndi quy, quy ché 1am viéc cua co quan, t6
chtrc, don vi va chirc trach, nhiém vu cua vi tri viéc lam duoc tuyén dung;

b) Trau doi kién thirc va rén luyén ning luc, k§ nang chuyén mén, nghiép vu theo
yéu cau ciia vi tri viéc 1am dugc tuyén dung;

c) Tap giai quyét, thuc hién céc cong viée cua vi tri viée 1am dugc tuyén dung.

5. Khéng thuc hién ché d6 tap su dbi véi cac trudng hop da co thoi gian cdng téc
c6 dong bao hiém xa hoi bit budc theo dung quy dinh cua phap luat, duoc bb tri 1am
viéc theo ding nganh, nghé dao tao hoic theo dling chuyén mén nghiép vu trudc day da
dam nhiém ma thoi gian cong tac c6 déng bao hiém xa hoi bt bude (néu dut quang thi
duogc cong don) bing hodc 16n hon thoi gian tép s quy dinh tai khoan 2 Piéu nay.

Diéu 20. Tiép nhan vién chirc, lao dong hop ddng tir don vi khac

1. Viéc tiép nhan vién chirc, lao déng hop ddng tir don vi khac vé cong tac tai
Trudng phai dam bao dap tng day di tiéu chuan tuyén dung, ding vi tri viéc lam, pha
hop véi chuyén mon.

2. Quy trinh tiép nhan:

- Tiép nhdn, xir Iy ho so xin chuyén céng tdc: Phong Hanh chinh — T4 chirc 14 noi
tiép nhén hd so. Sau khi nhan duge hd so, néu xét th:fly phu hop véi vi tri viéc lam con
khuyét thi bao cao Hiéu truéng, xin chii truong. Sau khi duge Hidu truéng phé duyét vé
chti trrong tiép nhan, Phong Hanh chinh - Té chitc chuyén hd so cho don vi ¢6 vi tri
viéc lam pht hop nghién ciru, bao nhu cau véi Nha trudng bang vin ban.

- Thanh Igp Hoi dong kiém tra, sat hach chuyén mén: Thanh phan, nhiém vu, quyén
han cua Hoi déng giéng nhu Hoi déng xét tuyén dic cach, duoc quy dinh tai Diém c,
Khoan 3, Piéu 9 Quy dinh nay.
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- Hoan chinh hé so tiép nhdn: Néu két qua kiém tra, sat hach chuyén mén dat yéu
cau, Phong Hanh chinh yéu ciu tng vién hoan chinh ddy du hé so tuyén dung kém theo
van ban danh gia can b6 va van ban d':fmg y cho chuyén cong tac ciia don vi dang quan
ly vién chirc, nguoi lao dong xin chuyén cong tac.

- Quyét dinh tiép nhdn: Néu ngudi xin chuyén dén 13 vién chire, Nha trudong 1am to
trinh kém hd so, bao cdo Dai hoc Thai Nguyén ra quyét dinh tiép nhan, phan cong vé
trl:rémg. Néu ngudi xin chuyén dén 14 lao déng hop ddng, thi Hiéu trudng ra quyét dinh
tiép nhan.

Diéu 21. Thanh tra, kiém tra, giam sat cong tic tuyén dung

Phong Thanh tra — Phap ché c¢6 nhiém vu thanh tra, kiém tra, gidm sit cong tac
tuyén dung vién chirc va ngudi lao dong theo cac quy dinh hién hanh cia Nha nudc va
quy dinh cta Truong.

Chwong 111
SU DUNG VIEN CHUC, NGUOI LAO PONG
Muc 1
BO TRi, PHAN CONG CONG TAC VIEN CHUC, NGUOI LAO PONG

Diéu 22. B6 tri, phin cong cong tic

1. Hiéu trudng giao trudng cac don vi thudce trudng chiu trach nhiém bb tri, phan
cdng cbng tac; giao nhiém vu, kiém tra viéc thuc hién nhiém vu ctia vién chirc, ngudi
lao ddng; bao dam céc diéu kién can thiét dé vién chirc thuc hién nhi€ém vu va cac ché
dd, chinh sach ddi véi vién chie, nguoi lao dong.

2. Viéc b tri, phan cong cbng tac, giao nhiém vu cho vién chirc, ngudi lao dong
phai bao dam phu hop gilta nhiém vu dugc giao véi chire danh nghé nghiép vién chirec,
ngudi lao dong, chic vu quan ly dugc bo nhiém va yéu cau cua vi tri viée lam.

3. Vién chirc, ngudi lao dong chiu trach nhiém vé két qua va chét luong thuc hién
nhiém vu ctia minh; vién chitc quan ly phai chiu trach nhiém vé viéc thi hanh nhiém vu
ctia vién chiic thude quyén quan 1y theo quy dinh ctia phép lut.

Muc 2 _
CHUC DANH NGHE NGHIEP VA THAY POI CHUC DANH NGHE NGHIEP

Piéu 23. Chirc danh nghé nghiép vién chirc

1. Quy dinh vé tiéu chuén chirc danh nghé nghiép vién chirc bao gdm cac ndi dung
sau:

a) Tén cua chiic danh nghé nghiép;

b) Nhiém vu bao gdm nhiing cong viéc cu thé phai thuc hién c6 mirc d6 phire tap
phit hop v6i hang chire danh nghé nghiép;

¢) Tiéu chuan vé dao dirc nghé nghiép;

d) Tiéu chudn vé trinh d6 d3o tao, bdi dudng;

d) Tiéu chuan vé nang luc chuyén mén, nghiép vu.
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2. Can cir vao murc do phirc tap cong viée cia chire danh nghé nghiép, céc chitc
danh nghé nghiép vién chirc trong ciing mét linh vuc su nghiép trong Trudong duge xép
hang tir cao xubng thap nhu sau:

a) Chirc danh nghé nghiép hang I;

b) Chirc danh nghé nghiép hang II;

¢) Chitc danh nghé nghiép hang III;

Diéu 24. Thay d6i chirc danh nghé nghiép

Viéc thay dbi chirc danh nghé nghiép dbi v6i vién chie duge thuc hién trong céc
truong hop sau:

1. Xét chuyén tir chirc danh nghé nghiép nay sang chiic danh nghé nghiép khéc
tuong tmg cing murc d6 phirc tap cong viée theo yéu ciu cia vi tri viéc lam.

2. Thi hodc xét thang hang chirc danh nghé nghiép tir hang thip 1én hang cao hon
lién ké trong cling linh vurc nghé nghiép.

3. Xét thing hang dic cach vao hang chirc danh nghé nghiép cao hon tuong tmg
v6i chie danh dugce cong nhén, bd nhiém theo quy dinh cua phép luét chuyén nganh.

Piéu 25. Xét chuyén chirc danh nghé nghiép

1. Viéc xét chuyén chitc danh nghé nghiép duoc thuc hién khi vién chic thay d6i
vi tri viéc lam ma chirc danh nghé nghiép dang gitt khong phil hop véi yéu cau cia vi tri
viéc lam moi.

2. Vién chirc dugc xét chuyén chirc danh nghé nghiép phai dép tmg di tiéu chuin
chitc danh nghé nghiép duoc chuyén.

3. Hiéu trudng quyét dinh hoic dé nghi‘cép co t}}fim quyén quyét dinh viéc xét
chuyén chirc danh nghé nghi€p theo tham quyén phéan cap.

4. Khi xét chuyén chitc danh nghé nghiép khéng két hop nang bac luong.

Piéu 26. Cin cit, nguyén tic to chire thi hoic xét thing hang chirc danh nghé
nghiép

1. Viéc thi hodc xét thing hang chitc danh nghé nghiép phai cin ¢ vao vi tri viée
1am, tiéu chuén chirc danh nghé nghiép va phil hop véi co céu vién chiic theo chitc danh
nghé nghiép ciia Trudng da duoc cip c6 tham quyén phé duyét.

2. Vién chirc dugc ding ky du thi hodc xét thiang hang chirc danh nghé nghiép néu
Trudng cé nhu cu va dap tmg du tiéu chuan, diéu kién theo quy dinh ctia phap luat.

Piéu 27. Tiéu chuin, diéu kién diing ky du thi hoiic xét thing hang chitc danh
nghé nghiép

Vién chiic dugc ding ky du thi hodc xét thiang hang 1én chirc danh nghé nghiép cao
hon lién ké khi c6 @i céc tiéu chuan, diéu kién sau:

1. Puoc xép loai chét lugng & murc hoan thanh t6t nhiém vu trd 1én trong nam céng
tac lién ké truéc nam dy thi hodc xét thang hang chirc danh nghé nghiép; ¢ phim chat
chinh tri, dao duc nghé nghiép tdt; khéng trong thoi han xur Iy ky luat, khong trong thoi
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gian thuc hién cc quy dinh lién quan dén ky luat vién chirc quy dinh tai Diéu 56 Luét
Vién chiric nim 2010 duoc sira ddi, bd sung tai khoan 8 Piéu 2 Luét stra doi, bd sung mot
sb diéu ctia Luat Can bg, cong chirc va Luat Vién chitc ndm 2019.

2. C6 nang luc, trinh d6 chuyén moén, nghiép vu dé dam nhén chitc danh nghé
nghiép & hang cao hon lién ké hang chiic danh nghé nghiép hién giit trong ciing linh vire
nghé nghiép.

3. Pap ung yéu cau vé vin bang, chimg chi va yéu cau khac cua tiéu chuan chirc
danh nghé nghiép du thi hoic xét thang hang.

Truong hop vién chitc duge mién thi mdn ngoai ngit, tin hoc theo quy dinh tai
khoan 6 va khoan 7 Diéu 39 Nghi dinh 115/2020/ND-CP thi dap tng yéu cau veé tiéu
chudn ngoai ng, tin hoc ctia chitc danh nghé nghiép du thi hodc xét thiang hang.

4. Pap tmg yéu cau vé thoi gian cong tac ti thidu gift chitc danh nghé nghiép hang
dudi lién ké theo yéu ciu cia tiéu chuén chiic danh nghé nghiép du thi hozc xét thing
hang.

Trudng hop vién chite trude khi duoc tuyén dung, tiép nhan da c6 thoi gian cong
tac c6 dong bao hiém xa hoi bat bude theo dung quy dinh ctia Luét bao hiém xa hoi nim
2014, lam viéc & vi tri vi€c lam co yéu cau vé trinh d6 chuyén mon, nghiép vu phu hop
(néu c6 thoi gian cong tac khoéng lién tuc ma chua nhan tro cp bao hiém x4 hoi mét 1an
thi duoc cong don) va thoi gian dé duge co quan, don vi cé thim quyén tuyén dung tinh
1am c#n ¢t xép luong & chitc danh nghé nghiép hién giir thi duoc tinh 13 tvong duong
v6i hang chirc danh nghé nghiép hién gii.

Trudng hop c6 thoi gian twong duong thi phai cé it nhat 01 nim (du 12 thang) giit
chirc danh nghé nghiép hang dudi lién ké so v&i hang chitc danh nghé nghiép du thi hoac
xét tinh dén ngay hét thoi han ndp hd so dang ky du thi hodc xét thing hang.

Piéu 28. Cit vién chirc tham du thi hodc xét thing hang chitc danh nghé nghiép

1. Céan ctr quy dinh tai khoan 1 Piéu 31 Nghi dinh 115/2020/ND-CP, Hiéu truéng
1ap danh sach vién chirc c6 du ti€u chudn, diéu kién dang ky du thi hodc xét thang hang
chtrc danh nghé nghiép, bao céo Pai hoc Thai Nguyén xem xét, quyét dinh cir vién chirc
du thi hosc xét thiang hang chitc danh nghé nghiép, giri co quan, don vi c6 thim quyén
t chire thi hodc xét thang hang chire danh nghé nghiép theo thdm quyén quy dinh.

2. Nha truong chiu trach nhiém truée phap luat vé tidu chuén, diéu kién cia vién
chirc duge cir tham du thi hogic xét thang hang va luu gift, quan 1y hé so dang ky du thi
hodc xét thang hang cia vién chirc theo quy dinh ctia phéap luat.

Piéu 29. Ho so ding ky dw thi hodic xét thing hang chirec danh nghé nghiép

Hd so dang ky du thi hodc xét thiang hang chic danh nghé nghiép bao gom:

1. So yéu Iy lich vién chitc theo quy dinh hién hanh dugc lap cham nhét 12 30 ngay
truge thoi han cudi cung ndp hd so du thi hodc xét thdng hang chiric danh nghé nghiép,
co6 xac nhén cua co quan, don vi s dung vién chic.



18

2. Ban nhan xét, ¢anh gia cia ngudi ding diu don vi su nghiép cong lap sir dung
vién chirc.hodc cua ngudi dimg ddu co quan c6 tham quyén quan ly don vi su nghiép
cong lap ve cac tiéu chuan, diéu kién dang ky du thi hodc xét thang hang chirc danh nghé
nghiép cua vién chiic theo quy dinh.

3. Ban sao céc vin bing, chimg chi theo yéu ciu cia chitc danh nghé nghiép dur thi
hodc xét thing hang.

Trudmg hop vién chirc cé bing t6t nghiép chuyén mén da chuin dau ra vé ngoai
ngft, tin hoc theo quy dinh ma tuong Gng véi yéu cau cta chitc danh nghé nghiép du thi
ho#c xét thang hang thi duoc st dung thay thé chimg chi ngoai ngft, tin hoc.

Trudong hop vién chitc dugc mién thi mén ngoai ngit, mén tin hoc quy dinh tai
khoan 6 va khoan 7 Bieu 39 Nghi dinh 115/2020/ND-CP thi dugc mién chimg chi ngoai
ngft, ching chi tin hoc;

4. Céc yéu cau khéc theo quy dinh cia tiéu chudn chiic danh nghé nghiép du thi
hodc xét thang hang.

Piéu 30. T6 chire thi hoic xét thing hang chirc danh nghé nghiép

Viéc t6 chire thi hodc xét thang hang chiic danh nghé nghiép dbi véi vién chirc do
cac co quan quan 1y cép trén thuc hién theo phﬁl'l cép. Viéc xét thay ddi hop dong lao
ddng doi véi ngudi lao dong do Hiéu trudng quyét dinh.

Piéu 31. Hinh thirc, ndi dung va thoi gian thi thing hang chirc danh nghé
nghiép

1. Mén kién thirc chung:

a) Hinh thic thi: Thi tric nghiém;

b) Noi dung thi: 60 cau hoi vé chi truong, duong 16i ciia Pang, chinh sach phap
luat vé nganh, linh vuc sy nghiép, phap luat vé vién chirc theo yéu cau cua chuc danh
nghé nghiép du thi;

c¢) Thoi gian thi: 60 pht.

3. Mon ngoai ngir:

a) Hinh thic thi: Thi tric nghiém;

b) N6i dung thi: 30 ciu héi vé mot trong nim thir tiéng Anh, Nga, Phap, Dirc, Trung
Quéc theo yéu ciu cta chirc danh nghé nghiép du thi do ngudi dimg dau co quan, don
vi ¢6 thim quyén t6 chirc thi thang hang chirc danh nghé nghiép quyét dinh;

c¢) Thoi gian thi: 30 phut.

3. Mon tin hoc:

a) Hinh thuce thi: Thi tréc nghiém;

b) Noi dung thi: 30 ciu hoi theo yéu ciu ctia chirc danh nghé nghiép du thi;

c¢) Thoi gian thi: 30 pht.

4. Mén nghiép vu chuyén nganh:
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a) D6i voi thi thang hang chirc danh nghé nghiép hang I: Thi viét & &n, thoi gian
08 tiéng va thi bao vé dé an, thoi gian t6i da 30 phut theo yéu ciu cia chiic danh nghé
nghiép du thi. Thi viét d& 4n va thi bao vé @& 4n duoc chdm vdi thang diém 100 cho mbi
bai thi;

b) Déi véi thi thang hang chitc danh nghé nghiép hang II: Thi viét, thoi gian 180
phut theo yéu cau cila chirc danh nghé nghiép du thi, thang diém 100,

¢) Bbi véi thi thang hang chitc danh nghé nghiép hang III va hang IV: Thi viét, thoi
gian 120 phut theo yéu cau ciia chirc danh nghé nghiép du thi, thang diém 100.

5. Trudng hop co quan, don vi ¢6 thAm quyén t6 chirc thi thang hang chirc danh
nghé nghiép quyét dinh t6 chirc thi tric nghiém trén may vi tinh thi khéng phai thi mén
tin hoc va phai théng bao diém thi cho vién chire du thi duge biét ngay sau khi két thiic
thoi gian lam bai thi trén may vi tinh. Khéng phiic khao két qua thi tric nghiém trén may
vi tinh.

6. Mién thi mén ngoai ngit d6i véi cac truong hop sau:

a) Vién chuc tinh dén thang du tudi nghi huu con dudi 05 nam cong tac;

b) Vién chitc ¢ chimg chi tiéng dan toc thiéu sbé hodc 1a ngudi dan toc thiéu s6
dang cong tac & vung dan toc thiéu sb;

| c¢) Vién chirc c6 bﬁng tot nghiép dai hoc, sau dai hoc chuyén nganh ngoai ngit hoéc
c6 bang t6t nghiép chuyén nganh ngoai ngit cling trinh d6 dio tao so véi trinh d dao tao
chuyén mén, nghiép vu quy dinh trong tiéu chudn cia chirc danh nghé nghiép du thi;

d) Vién chirc c6 bang t6t nghiép dai hoc, sau dai hoc hoic ¢6 bang tbt nghiép theo
yéu cau trinh d6 dao tao so voi trinh d6 dao tao chuyén mén, nghiép vu quy dinh trong
tiéu chuén cia chirc danh nghé nghiép du thi hoc tip & nude ngoai hodc hoc bing tiéng
nudc ngoai & Viét Nam, duoc co quan c6 thim quyén coéng nhén;

7. Mién thi mén tin hoc dbi véi cac truong hop c6 bang tt nghiép tir trung cap trd
1én cac chuyén nganh lién quan dén tin hoc, cong nghé thong tin.

Piéu 32. Xét thing hang dic cich chirc danh nghé nghiép

1. Vién chirc dép ting tiéu chuén, diéu kién quy dinh tai cac diém a, b va c khoan 1,
Diéu 32, Nghi dinh 115/2020/ND-CP duoc xét thing hang dic cach vao hang chirc danh
nghé nghiép cao hon khi dugc cng nhan, bd nhiém chirc danh cé yéu ciu vé hang chirc
danh nghé nghiép cao hon chirc danh nghé nghiép hién giit theo quy dinh ciia phap luat
chuyén nganh.

2. Hiéu trudng c¢6 van ban kém theo ban sao cac vin ban ching minh vé tiéu chuén,
didu kién xét thing hang dic cach cia vién chirc theo quy dinh tai khoan 1 Diéu nay, gui
ngudi ding dau co quan c¢6 thim quyén quéan 1y vién chic xem xét, quyét dinh.
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Piéu 33. B6 nhiém va xép lwong chirc danh nghé nghiép déi véi vién chire tring
tuyén ky thi hodc xét thang hang chirc danh nghé nghiép

Viéc bd nhiém, va xép luong chitc danh nghé nghiép dbi véi vién chite tring tuyén
ky thi hozc xét thiang hang chirc danh nghé nghiép do co quan quén 1y cép trén thuc hién
theo phén cip.

Muc 3
QUY PINH VE THOI VIEC VA THU TUC NGHIi HUU

Diéu 34. Giai quyét thdi viéc di voi vién chirc

1. Vién chiic duoc giai quyét théi viée trong céc trudng hop sau:

a) Vién chirc don phuong chdm dit hop dong lam viée theo quy dinh tai khoan 4,
khoan 5 va khoan 6, Diéu 29, Luéat Vién chic;

b) Trudng don phuong chdm dit hop ddng lam viée véi vién chirc khi ¢6 mét trong
cac truong hop quy dinh tai cac diém c, d va d khoan 1 Piéu 29 Luét Vién chiic va khoan
4 Piéu 2 Luét stra dbi, bd sung mot sb diéu cua Luat Can b, cong chuc va Luéat Vién
chirc;

¢) Truong khéng ky tiép hop dong lam viée véi vién chire khi két thic hop dong
lam viéc xac dinh thoi han.

2. Vién chirc chua dugc giai quyét théi viéc néu thuée mét trong cac trudng hop sau:

a) Pang trong thoi han xur 1y ky ludt, dang bi diéu tra, truy td, xét xir;

b) Chua lam viéc du thoi gian cam két véi don vi su nghiép cong lap khi dugc cu
di dao tao;

¢) Chua hoan thanh viéc thanh toan cac khoan tién, tai san thudc trach nhiém cua
vién churc ddi voi Truong;

d) Do yéu cau cong tac va chua bb tri duge nguoi thay thé.

3. Thu tuc giai quyét thoi viéc:

a) Truong hop vién chirc don phuong chdm dit hop ddng 1am viéc thi phai théng
béo bang vin ban bdo cédo Hiéu trudng theo quy dinh tai khoan 6 Diéu 29 Luét Vién
chuec.

Trong thoi han 05 ngay 1am viée ké tir ngay nhéan duoc vin ban dé nghi ciia vién
chirc, néu d?)ng y cho vién chuc théi viée thi Hiéu trudng chdm dut hop ddng lém‘ viéc
va giai quyét che do thoi viéc cho vién chiic theo quy dinh. Trudong hop khong déng y
cho vién chiic théi viéc thi phai tra 101 vién chitc bang vin ban va néu 16 1y do theo quy dinh.

b) Trudng hop Trudng don phuong cham dat hop dong lam viée hodc khéng ky
tiép hop ddng 1am viéc véi vién chirc thi ddng thoi phai giai quyét ché @6 thoi viéc cho
vién chutc theo quy dinh.

4. Khong thuc hién ché d6 thdi viéc dbi véi cac truong hop sau:

a) Vién chuc dugce co quan, don vi co thdm quyén d(‘“)ng y chuyén dén 1am viéc tai
co quan, td chire, don vi khéc trong hé théng chinh tri;
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b) Vién chirc dd c6 théng bao nghi huu hodc thudc d6i twong tinh gian bién ché
theo quy dinh cua phap luat; :

¢) Vién chirc thudc truong hop khong duoc hudng tro cap thoi viée theo quy dinh
tai khoan 2 Diéu 29 Lu4t Vién churc.

Piéu 35. Thi tuc nghi huu

1. Thoi diém nghi huu 13 ngay 01 cua thang lién ké sau thang vién chirc du tudi
nghi huu theo quy dinh.

2. Thoi diém nghi huu duoc tinh 1bi lai khi ¢6 mét trong cac truong hop sau:

a) Khong qua 01 thang d6i véi mot trong cac trudng hop: Thoi diém nghi huu tring
v61 ngay nghi Tét Nguyén dén; vién chiic ¢é vo hodc chéng, bd, me (vo hodc chéng),
con tir tran, bi Toa 4n tuyén bd mét tich; ban than va gia dinh vién chirc bi thiét hai do
thién tai, dich hoa, hoa hoan;

b) Khong qué 03 thang ddi v6i truomg hop bi bénh ning hoic bi tai nan co gidy xéac
nhén ctia bénh vién;

¢) Khéng qua 06 thang dbi véi trudong hop dang didu tri bénh thude danh muc bénh
can chita tri dai ngay do Bo Y té ban hanh, c6 gidy xac nhén cia bénh vién.

3. Vién chiic duogc 1 thoi diém nghi huu thude nhiéu trudng hop quy dinh tai
khoan 2 Diéu nay thi chi duoc thuc hién d6i véi mot trudng hop co thoi gian i thoi
diém nghi huu nhiéu nhét.

4. Hiéu truong quyét dinh hodc d& nghi co quan c6 thim quyén cho vién chirc 1
thoi diém nghi huu theo quy dinh tai khoan 2 Piéu nay.

5. Truong hop vién chitc khong c6 nguyén vong lui thoi diém nghi huu theo quy
dinh tai khoan 2 Pidu nay thi Hiéu truéng quyét dinh hodc dé nghi co quan cé thim
quyén giai quyét cho vién chuc duoc nghi huu theo quy dinh tai khoan 1 Piéu nay.

6. Trudc 06 thang tinh dén thoi diém nghi huu theo quy dinh tai cac khoan 1, 2, 3
va khoan 4 Piéu ndy, co quan, don vi quan ly vién chirc phai ra théng bio bing vin ban
vé thoi diém nghi huu d vién chirc biét va chuan bi ngudi thay thé.

7. Céac quy dinh lién quan dén quyét dinh nghi huu:

a) Trudce 03 thang tinh dén thoi diém nghi huu theo quy dinh tai cac khoan 1, 2, 3
va khoan 4 Diéu nay, co quan, don vi quan ly vién chirc phai ra quyét dinh nghi huu;

b) Can ctr quyét dinh nghi huu quy dinh tai diém a khoan nay, Trudng phdi hop véi
t6 chirc bao hiém x3 hoi tién hanh cac tha tuc theo quy dinh dé vién chiic duoc huong
ché d6 bao hiém x4 h6i khi nghi huu; '

¢) Vién chirc dugc nghi huu c6 trach nhiém ban giao ho so, tai liéu va nhimg coéng
viéc dang lam cho ngudi dugce phan cong tiép nhan it nhat trude 03 ngay lam viée tinh
dén thoi diém nghi huu;

d) Ké tir thoi diém nghi huu ghi trong quyét dinh nghi huu, vién chiic duoc nghi
huu va huéng ché @ bao hiém x4 héi theo quy dinh.
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Piéu 36. Ché d9, chinh sach va co ché quan ly d6i véi truong hop vién chire da
nghi huu thye hién ky hop ddng vu, viéc véi don vi s nghiép cong lap .

1. Vién chirc d& nghi huu ky hop dong vu, viée véi Truong, ngoai lwong huu duoc
huong theo quy dinh con duge hudng khoan thii lao theo théa thuén trong hop dong di
ky két.

2. Trudng co trach nhiém bao dam céc diéu kién lam viéc phuc vu hoat dong chuyén
moén quy dinh trong hop déng vu viée, bao gdm cac quyén clia vién chirc vé hoat déng
nghé nghiép duoc quy dinh tai cac khoan 1, 3, 4, 5, 6 va khoan 7 Piéu 11 Luat Vién
chirc.

3. Ché d6 va thoi gian 1am viéc cta vién chire dd nghi huu duoc quy dinh cu thé
trong hop ddng vu, viée ky véi don vi su nghiép cong lap.

Muc 4
BO NHIEM, BO NHIEM LAI, KEO DAI THOI GIAN GIU CHUC VU PEN
TUOI NGHI HUU POI VOI VIEN CHUC QUAN LY

Piéu 37. Viéc bd nhiém, bd nhiém lai, kéo dai thoi gian giit chirc vu dén tudi nghi
huu ca cac chirc danh Chu tich, Phé Chu tich, Thu ky Hoi dong trudng; Hiéu trudng,
cac phé hiéu trudng, K& toan truong duoc thuc hién theo Quy ché Té chirc va hoat dong
cua Truong.

Piéu 38. Nguyén tic chung ciia viéc bd nhiém, bé nhiém lai, kéo dai thoi gian
giit chirc vu, théi giir chirc vu, tir chirc, mién nhiém, ludn chuyén, didu dong vién
chirc lanh dao quéan ly (VCLDQL)

1. Pang uy, Hiéu truéng Nha truong truce tiép 1anh dao va chiu trach nhiém vé céng
tac bd nhiém, bd nhiém lai, kéo dai thoi gian giit chirc vu, tir chitc, mién nhiém, luan
chuyén, diéu dong VCLDQL theo phan cip.

2. Thurc hién nguyén tic tip trung dan chii va phét huy trach nhiém ctia ngudi ding
dau don vi, dam bao ding cic quy dinh ctia Pang va Nha nudc vé cong tac can bo.

3. Viéc b nhiém, bd nhiém lai, kéo dai thdi gian giir chire vy, thoi giit chie vu, tir
chirc, mién nhiém, luan chuyén, diéu dong VCLDQL phai xudt phat tir yéu cau, nhiém
vu ctia Nha truong va don vi; theo quy hoach, ké hoach, quy dinh vé cong tac nhan su
da duoc cp c6 tham quyén ban hanh hodc phé duyét.

4. Bao dam su 6n dinh, ké thira va phat trién cta déi ngii VCLPQL, tao diéu kién
dé VCLDQL duoc dao tao, boi dudng, rén luyén qua thuc tién, ning cao chét luong va
hiéu qué hoat dong cia Trudng.

5. Khi dugc bd nhiém chirc vu méi hodc dugce diéu dong sang don vi khéac thi
duong nhién thoi gilr chirc vu cii; truong hop chirc vu maéi, vi tri cdng tdc mébi 1a kiém
nhiém thi phai dugc ghi rd trong quyét dinh diéu dong, bo nhiém.
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6. Tat ca cac t chirc, ca nhan c6 lién quan déu phai nghiém chinh chép hanh quyét
dinh diéu dong, luan chuyén cia cép trén. Truong can tao diéu kién thuan loi dé can bo
sém 6On dinh cong tac va hoan thanh tét nhiém vu duoc giao.

Piéu 39. Thim quyén

Ban Chép hanh Pang bd Truong quyét nghi vé vién chirc quan ly cp trudng don vi
thude truong; Ban Thuong vu Pang ty quyét nghi vé cip phé don vi thude truomg,
truémg/pho bd moén thude khoa, trudng bd phan thude phong (néu co).

Hiéu trudng c6 thdm quyén ra quyét dinh bd nhiém, bd nhiém lai, kéo dai thoi gian
gitt chitc vu, cho théi giit chitc vu, cho tir chitc, mién nhiém, luan chuyén, diéu dong dbi
v6i cac vi tri: Trudng, Phé cac phong, ban, trung tam, khoa thudc Truong; Hiéu trudng,
Phé Hiéu truéng Trudong Trung hoc phd théng Thai Nguyén; Trudng, Phé cic b mén
thudc khoa, truong cac bo phéan thudc phong (néu c6); Vién truéng, Phé vién truéng
Vién Nghién ctru x4 hoi, nhan van mién nai; gidm de, phé gidm dbc cac trung tim dich
vu.

Piéu 40. Tudi bd nhiém

1. Vién chitc duoc bd nhiém giit chire vu 14n dau cin du tudi dé cong tac duoc tron
mot nhiém ky (5 nam), tinh dén thang thuc hién quy trinh bd nhiém theo quy dinh hién
hanh vé tudi b6 nhiém. Tiy theo timg trudng hop cu thé, cin cir yéu ciu cong tac, phim
chét, ning luc ciia VCLDQL va cac diéu kién khac, Hiéu truéng xin y kién ciia Pang uy
va cép c6 thAm quyén xem xét, quyét dinh nhimg trudng hop khac véi quy dinh nay.

2. Truong hop vién chire da thoi gifr chie vu lanh dao, quan ly, sau mdt thoi gian
cong tac, néu duge xem xét dé bo nhiém gitt chire vu 1anh dao quan ly thi didu kién vé
tudi thuc hién nhu quy dinh khi bé nhiém 14n dau.

3. Truong hop vién chitc dang giit chitc vu, do nhu céu cdng tac hoic do sép xép
lai t6 chitc bd may ma dugc xem xét giao giif chirc vu méi tuong duong hoic thp hon
chtic vu dang giit thi khéng tinh diéu kién vé tudi nhu quy dinh bé nhiém 14n dau.

4. Pbi voi vién chuc lanh dao, quan ly con tir 2 ndm cong tac tré 1én tinh dén thoi
diém hét tudi lanh dao, quan ly néu dap tmg day du tiéu chuén, diéu kién dé git chirc vu
hién hanh thi thuc hién quy trinh bé nhiém lai. Trudng hop con dudi 2 nim thi thuc hién
quy trinh kéo dai thoi han giit chirc vu.

Diéu 41. Thoi gian giit chire vu

1. Nhiém ky 12 thoi gian gitr chirc vu 1anh dao, quan ly cho mbi 1an bé nhiém. Thoi
gian t6i da cho mot nhiém ky 1a 5 nam; thoi gian gilt chtrc vu dudi 30 thang (dudi nira
nhiém ky) ma da hét thoi han bd nhiém thi khong tinh 12 mét nhiém ky.

2. Nhiém ky cta truéng/phé phong va tuong duong, giam ddc/phé giam dc cac
trung tdm dich vy, vién truédng/phd vién trudng vién nghién ciru, truéng céc bd phan
thudc phong (néu c6) 14 05 nam, theo nhiém ky ctia Hidu truong va ¢6 thé duoc bd nhiém
lai.
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3. Nhiém ky cua tru’(img khoa va tuong duong, Hiéu truong Truong THPT Tl}éi
Nguyén 1a 05 ndm va cé thé dugc bd nhiém lai, nhung khdng qua hai nhiém ky lién tiép.

Nhiém ky ctia cap phé theo nhiém k¥ ctia clp trudng va cé thé dugc bé nhiém lai.

4. Nhiém ky cia truong bd moén, pho trudng bo moén thude khoa 1a 05 nam va co
thé duoc bd nhiém lai. Nhiém k¥ cua truong, phé boé mén thudc khoa theo nhiém ky
cua truéng khoa.

5. Thoi gian dl:IQ’C giao nhiém vu f‘quyén” hodc “phu trach” tai mot don vi thi khong
tinh vao thoi han bé nhiém chirc vu cap “trudng” ciia co quan, don vi do.

6. Dbi véi trudmg hop vién churec dugc diéu dong, bd nhiém gitt chtrc vu méi tuong
duong véi chire vu cii thi thoi han bb nhiém lai duoe tinh tir ngay quyét dinh diéu dong,
bb nhiém giit chitc vu méi c6 hiéu luc.

7. Déi véi truong hop thay déi tén goi ctia chirc vu do thay déi tén goi don vi thi
thoi han bd nhiém lai duoc tinh tir ngay quyét dinh bd nhiém chirc vu cii ¢6 hiéu luc.

Piéu 42. Hinh thirc lay phiéu giéi thiéu, phiéu xin y kién

1. Viéc ldy phiéu gi6i thiéu, phiéu xin ¥ kién duoc tién hanh bang hinh thirc phiéu kin.

2. Hdi nghj hodc cudce hop 14y phiéu gidi thiéu, phiéu xin y kién chi duge tién hanh
khi c6 toi thiéu 2/3 s6 nguoi dugce triéu tap cé mat.

3. No6i dung, két qué héi nghi hodc cudc hop phai dugc 1ap thanh bién ban.

4. Khi thuc hién 14y phiéu giéi thiéu, phiéu xin ¥ kién phai thanh 14p Ban kiém
phiéu. Ban kiém phiéu do ngudi chu tri d& xuit va thong qua hoi nghi hodc cudc hop.

5. Ty 1é phiéu gi6i thiéu, phiéu xin y kién duoc tinh trén téng sb ngudi duge tridu
tap.

Diéu 43. Tiéu chuin chung ciia vién chirc quan ly

1. C6 pham chét chinh tri, dao durc tdt, dap vmg céc tiéu chudn VCLDQL do Pang
va Nha nuée quy dinh.

2. Hoan thanh t5t nhiém vu da va dang thuc hién; c¢6 tAm nhin va ning luc, trién
vong déng gbp tét & cuong vi trong tng duoc giao.

3. Quyét doan, dam lam, dam chiu trach nhiém, nang dong, sang tao, tan tuy voi
cong viéc, manh dan d6i md&i trong cong tac lanh dao, quan ly; c6 tinh than va kha nang
hop tac, phdi hop c6 hidu qua véi cac don vi, voi cac can bo lién quan trong va ngoai
Trudng Pai hoc Su pham cling nhu trong va ngoai don vi.

4. C6 trinh d6 chuyén mén, ngoai ngir, tin hoc dap ng yéu ciu cong viéc.

5. Co du strc khoé @ hoan thanh nhiém vu duoc giao; dap tmg cac tiéu chuan
chirc danh vién chuce ldnh dao, quan ly theo quy dinh cia Pang uy Truong Pai hoc Su
pham.

Piéu 44. Tiéu chuin cu thé mét sé chitc vu quan Iy trong Trudong

Ngo‘ai cac tiéu chuén chung néu trén, VCLDQIi can dat cac tiéu chuan sau day
theo yéu cau cuia ting chire vu 1anh dao, quan ly cu thé:
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1. Truédng phong va tuong duong
- a) C6 hoc vi tién st; d6i véi mot sb phong dac thu vé chuyén mon nhu Ké hoach -
Tai chinh, Quan tri - Phuc vu, Thanh tra - Phap ché, Cong tac Hoc sinh sinh vién c6 thé
c6 hoc vi thac si, chuyén nganh phu hop véi linh vuc phu trach.

Déi véi trudng cac phong: Hanh chinh - T chirc, Pao tao, Khoa hoc — Cong nghé
va Hop tac Qudc té, Khao thi va Dam bao chit luong gido duc, Thanh tra - Phap ché
phai 13 giang vién dai hoc va di tham gia giang day it nhat 12 05 nam; Truéng phong
Khéo thi va Dam bao chat luong gio duc phai cé ching chi dao tao kiém dinh vién kiém
dinh chat lugng gido duc dai hoc va trung cip chuyén nghiép theo quy dinh ctia Bé Giao
duc va Pao tao;

b) Cé kinh nghiém trong lanh dao, quan ly va cac hoat ddng chuyén mon lién quan
dén linh vuc dugc phu trach (Quan ly nhén su, gido duc, dao tao, khoa hoc, cong nghé,
tai chinh, ke toan, xay dung...);

¢) C6 kha ning t6 chitc xay dung cac van ban hanh chinh va tham muu cho Hiéu
trudng vé cac vén dé thudc linh vuc duoc phén cong phu trach.

2. Pho truong phong va tuong duong

C6 hoc vi thac S’T tr(:fr 1én; D‘c"')i V("Ti cac pho trudng phong: Pao tao, Khoa hoc - Cong
nghé va Hop tac Quoc té, yéu cau vé hoc vi nhu Trudng phong.

3. Truéng khoa va tuong duong

a) C6 hoc vi tién si phut hop véi nganh, chuyén nganh dao tao tai khoa;

b) C6 uy tin vé chuyén mén va kinh nghiém quan 1y.

4. Phé trudng khoa va twong duong

a) Co hoc vi thac si tré 1€n phu hgp véi nganh, chuyén nganh dao tao tai khoa.
Riéng pho truéng khoa phu trach hoat dong dao tao, khoa hoc - cong nghé phai cé hoc
vi tién si;

b) Co6 kinh nghiém trong cong tac gidng day, quan ly dao tao va NCKH.

5. Truéng bd mon thude khoa

a) C6 hoc vi tién si, chuyén nganh pht hop. Déi v6i bd mén chi giang day khéi
kién thirc gido duc dai cuong, néu khéng c6 tién si c6 thé bé nhiém ngudi c¢é trinh d6
thac si lam truéng bo mon;

b) C6 nang luc chuyén mén va kinh nghiém t6 chire, quan 1y dao tao, NCKH.

6. Pho truéng bd moén thude khoa

a) Co hoc vi thac si trd 1én, chuyén nganh phu hop;

b) Co nédng luc chuyén mén va kinh nghiém td chire, quan ly dao tao, NCKH.

7. Hiéu truéng, Pho Hiéu trudng truomg THPT Thai Nguyén

Ap dung theo tiéu chuin d6i voi Hiéu truong, Phé Hiéu trudng truong THPT quy
dinh tai Ludt Gido duc va céc tiéu chuan chung quy dinh tai Piéu 6 cuia Quy dinh nay.



26

Céc tiéu chuén déi véi timg chirc vu lanh dao quan Iy dugc quy dinh trén day 1a
tiéu chudn bat bude. Truong hop dic biét do gip kho khin vé ngudn cén bo, sau khi huy
d6ng hét kha ning ma khéng c6 can bd dap Gng cac tiéu chuén néu trong quy ché nay,
Ngudi dimg dau don vi trao ddi, xin y kién Hiéu truong xem xét, quyét dinh.

Piéu 45. Piéu kién bd nhiém

1. Vién chirc duoc bd nhiém cin dam bao tiéu chudn chung, do Pang va Nha nuée
quy dinh va tiéu chuan cu thé cua ting chtc vu lanh dao, quan ly do Pai hoc Thai
Nguyén va Truong quy dinh.

2. C6 day du hd so theo quy dinh déi véi timg chirc vu lanh dao, quan ly. Ly lich
ca nhan 13 rang, duoc co quan chic ning ¢ tham quyén xac minh, trong d6 c6 ké khai
tai san, nha, dat theo quy dinh.

3. C6 du stic khoe dé hoan thanh nhiém vu duoc giao.

4. C6 chuong trinh coéng tac ctia vién chuc lanh dao, quan 1y néu dugce bo nhiém.

5. Néu nguoi duoc gidi thiéu 12 vién chiic cong tac trong don vi thi phai duge quy
hoach vao chirc danh bd nhiém. P4i v6i nhan su tir noi khéc dén thi phai duge quy hoach
chtic danh tuong duong trd 1én.

6. Khong xem xét bd nhiém trong nhiing trudong hop sau:

a) Nguoi trong thoi gian bi phap luat cAm dam nhiém chie vu;

b) Vo, chong, b, me, con, anh, chi, em rudt ciia nguoi ding dau, cﬁp phé cta nguoi
ding dau khi xem xét bd nhiém vao céac chirc vu quan ly vé t6 chirc, nhan su, ké toan -
tai chinh trong don vi;

c) Nguoi bi ky luat tir khién trach trd 18n thi khong duge bd nhiém vao cac chirc vu
cao hon trong thoi gian it nhat 01 nam ké tir khi ¢ quyét dinh ky lut. Nguoi bi ky luat
cach chirc khong duge bd nhiém vao céc chitc vu twong duong va cao hon trong thoi
gian it nh4t 01 nam ké tr ngdy c6 quyét dinh ky luat;

d) Ngudi dang trong thoi gian xem xét ky luat thi chira xem xét b nhiém hoic giéi
thiéu tmg cir chirc vu cao hon;

d) Ngudi khéng ddm bao vé tiéu chudn chinh tri (lich sir chinh tri, chinh tri hién
nay) theo quy dinh cua Dang.

Piéu 46. Diéu kién bd nhiém lai

1. Vién chirc lanh dao, quan ly phai duoc danh gia hoan thanh t6t nhiém vu tré 1én
trong thoi han gitt chire vu va van di tiéu chuén chie danh, dép ing duoc yéu cau nhiém
vu trong thoi gian téi.

2. Pon vi tiép tuc ¢4 nhu cau.

3. Pu stic khoe dé hoan thanh churc trach, nhiém vu dugc giao.

Diéu 47. Panh gia vién chitc quan Iy

1. Trude khi thue hién quy trinh bé nhiém, b6 nhiém lai d6i v6i vién chirc quan 1y,
don vi truc thudc truong (don vi) phai thuc hién danh gia vién chirc quan ly.
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2. Quy trinh danh gié vién chirc quan ly

a) Vién chuce tu danh gia, xép loai chét luong:

Vién chire 1am bao cédo tu danh gia, mirc xép loai két qua cong tac theo chiic trach,
nhiém vu duoc giao (theo mau);

b) Nhan xét, danh gié vién chire:

- B6i véi vién chitc quan 1y ctia cdc don vi khdng ¢6 don vi cau thanh: t6 chirc hoi
nghi toan thé vién chirc, nguoi lao déng ciia don vi. Vién chitc quan ly trinh bay bao céo
tur danh gid két qua cong tac nhiém ky dé moi nguoi tham du hdi nghi déng gop v kién.
Cac ¥ kién duoc ghi vao bién ban va thong qua tai cude hop.

- Pbi véi vién chirc quan 1y cua cac don vi ¢6 don vi cdu thanh: t6 chirc hdi nghi
can bo chii chét, thanh phan gdém cép uy, truéng, phd don vi, chi tich cong doan, bi thu
doan thanh nién, truéng cac don vi cdu thanh. Tai hdi nghi, vién chirc quan 1y trinh bay
béo céo tu danh gia két qua cong tac nhiém ky dé moi ngudi tham du cudc hop dong
g6p y kién. Céc y kién duogc ghi vao bién ban va théng qua tai cudc hop;

¢) Ly y kién nhén xét, danh gia ctia cdp iy dang don vi noi vién chirc cong tac;

d) Xem xét, quyét dinh danh gia, xép loai chét luong vién chirc:

Cép c6 thim quyén tham khao diém b, diém c va cin cir két qua hoat dong ciia don
vi dugc giao phu trach cia vién chirc quan 1y dé quyét dinh danh gia, xép loai chét luong
ddi véi vién chire;

&) Cép c6 thdm quyén danh gia, xép loai chat lwong vién chirc thong bao bang van
ban cho vién chire vé két qua danh gia, xép loai chat luong; quyét dinh hinh thirc cong
khai trong co quan, td chirc, don vi noi vién chirc cong tac, trong d6 uu tién 4p dung
hinh thirc cong khai trén méi truong dién tr;

3. Ngoai viéc danh gia trude khi bd nhiém, bé nhiém lai hodc kéo dai thoi gian gitt
chiic vu, viée danh gid dbi v6i vién chire quan 1y dinh ky hing nam thuc hién theo quy
dinh hién hanh.

Diéu 48. Quy trinh b6 nhiém trudéng, pho cic don vi thude truwong

1. Dé xuét phé duyét chu truong bd nhiém

Khi don vi thiéu nhan su cc chirc vu quéan Iy hodc c6 ¥ kién chi dao ctia cép c6
thdm quyén cén phai bd sung nhén su giit cac chirc vu quéan ly dé dap tmg yéu cdu nhiém
vu cong tac, don vi hop, thao luén, théng nhat, xac dinh nhu cau, s6 luong, du kién phan
cong linh vuc cong tic va ngudn nhén sy dbi vai chite vu s& dé nghi bd nhiém.

- Chu tri: Truéng don vi.

- Thanh phan: Tap thé lanh dao don vi (chi iy, trudng, phé don vi).

- H6 so dé xuét phé duyét chi truong bd nhiém trinh Hiéu trudéng (qua Phong HC-
TC), gdm c6: Td trinh d& xuét phé duyét chi truong bd nhiém, ngudn nhén su du kién
bb nhiém; bién ban cudc hop tap thé 1anh dao don vi.
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Truong hop don vi khéng dé xuit hodc néu thay can thiét thi Hiéu trudng truc tiép
dé xuat. . _

Hiéu truéng trinh Tap thé Lanh dao truomg phé duyét chi truong bd nhiém.

2. B6i véi ngudn nhan su tai chd trong quy hoach

Sau khi tap thé 13nh dao Truong déng y vé chu truong, trén co s cac quy dinh hién
hanh cia Pang va Nha nudc, yéu cau thuc t€, nhiém vu cta don vi va ngudn nhan su
trong quy hoach, don vi trién khai thue hién:

a) Budc 1: Hoi nghi tap thé 1anh dao don vi (14n 1).

- Chu tri hoi nghi: T4 cong tac cua Trudng.

- Thanh phén: T4p thé 1anh dao don vi.

- Noi dun\g: Trién‘ khai ?hﬁ truong ciia Pang ty Truong, tip thé lanh dao don vi
thao luan va dé xuat vé co cau, tiéu chuéan, di€u kién, quy trinh gidi thiéu nhén su (co
bién ban hdi nghi).

b) Budc 2: Hoi nghi tdp thé 1anh dao don vi mo rong

- Chu tri: T4 cong tac cia Trudng.

- Thanh phéan tap thé 1anh dao mé réng: Chi Uy, trudng/phéd don vi; truéng cac don
vi cau thanh (n€u c0), chu tich cong doan bé phén.

- Noéi dung:

+ Thao luan va théng nhit vé& co céu, tiéu chuin, diéu kién, quy trinh gisi thiéu
nhén su va céc cong viéc lién quan.

+ Trén co s& co ciu, tiéu chuén, diéu kién va quy trinh gi6i thiéu nhan su d théng
nhét, tién hanh 14y phiéu gi6i thiéu nhan su bing phiéu kin (mdi thanh vién gidi thiéu 1
nhan sy cho mot chirc danh trong sb cac nhan su duoc quy hoach c6 du tiéu chuén, diéu
kién theo quy dinh).

- Nguyén tic lya chon:

Nhan sy nao dat sé phiéu gi6i thidu cao nhét trén 50% téng sb dugc triéu tap thi
duoc lya chon. Truong hgp khong ¢é nhan su nao dat trén 50% ) phiéu gidi thiéu thi
chon 2 nhén su ¢6 sé phiéu gidi thiéu cao nhét tir trén xudng dé gidi thiu & cac budc
tiép theo (phiéu giéi thiéu nhan su do t6 cong tac chuén bi, c6 déng déu treo ciia Trudng;
két qua kiém phiéu khéng cong b tai hoi nghi nay; c¢6 bién ban kiém phiéu, bién ban
hoi nghi).

¢) Budc 3: Hoi nghi tap thé 1anh dao don vi (1an 2).

- Chu tri: T4 cong tac ctia Truong.

- Thanh phén: Tap thé 1anh dao don vi.

- Noéi dung:

Nghe béo cdo va xem xét két qua gidi thiéu ngudn nhan su ctia hdi nghi tap thé 1anh
dao don vi mo rong; déng thoi cin ¢ vao co cAu, tiéu chudn, diéu kién, yéu cu nhiém
vu va kha nang d4p tng cta nhén su, tip thé 1anh dao don vi tién hanh thao luin va gisi
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thiéu nhén su bang phiéu kin (mdi thanh vién lanh dao gidi thiéu 1 nhan su cho mét chuc
danh trong s6 nhén su duoc gidi thiéu ¢ hoi nghi tap thé 1anh dao don vi mé rong).

- Nguyén tic lua chon:

Nhan su nao dat sd phiéu gidi thiéu cao nhét trén 50% tong s6 duogc triéu tap thi
duogc lua chon; néu khong ¢6 nhan su nao dat trén 50% s phiéu gi6i thiéu thi chon 2
nhan su ¢6 sé phiéu gi6i thidu cao nhét tir trén xudng dé 1ay phiéu xin y kién tai hoi nghi
toan thé vién chuc, ngudi lao dong cua don vi (phiéu gidi thiéu nhén su do td cong tac
chudn bi, c6 déng diu treo ciia Truong; két qua kiém phiéu dugc cong bb tai hoi nghi;
c6 bién ban kiém phiéu, bién ban hoi nghi).

Trudng hop néu két qua gidi thidu cua tap thé 1anh dao khac v6i két qua phét hién,
gidi thi€u nhan su clia hdi nghi tap thé lanh dao mé& rong thi bao céo, giai trinh rd voi
Hiéu trudng, Ban Thudng vu Dang ty xem xét, cho ¥ kién chi dao trudce khi tién hanh
cac budc tiép theo.

d) Budc 4: Té chirc 14y y kién cua tap thé vién chirc, nguoi lao dong don vi.

- Chu tri: T cong tac ciia Truong.

- Thanh phén: Toan thé vién chirc, lao dong hop déng cé dong bao hiém x& hdi.

- Noi dung:

+ Trao dbi, thao luan v& yéu ciu bd nhiém, diéu kién, tiéu chuin d8i véi chtc danh
b6 nhiém.

+ Thong bao danh sach nhan sy dugce gidi thiéu; tom tat 1y lich, qua trinh hoc tép,
cong tac; nhan xét, danh gid wu diém, khuyét diém, mat manh, mat yéu, trién vong phat
trién; du kién phéan cong cong tac néu duge bod nhiém.

+ Nhén su duoc gidi thiéu trinh bay chuong trinh cong tac du kién néu duoc cip
c6 tham quyén bd nhiém gitt chirc vu; bao céo ké khai, minh bach tai san.

+ Thanh vién tham du hoi nghi nhén xét, danh gia vé nhan su (néu c6) va gép y cho
chuong trinh céng tac du kién.

+ Thue hién ghi phiéu 14y v kién d6i voi nhéan sy du kién bb nhiém theo phuong
thire b phiéu kin (phiéu 4y y kién do t6 cong tac chuén bi, cé dong déu treo ctia Trudng;
két qua kiém phiéu khong cong bb tai hdi nghi nay).

+ Khi thu phiéu, kiém phiéu phai 14p bién ban va phiéu dugc luu, quan ly theo quy
dinh (C6 bién ban héi nghi, bién ban kiém phiéu).

- Nguyén tic lira chon:

Nhan su nao dat sb phiéu gi61 thiéu cao nhét trén 50% téng s6 dugc triéu tap thi
duoc Iua chon; néu khéng c6 nhan su nao dat trén 50% sb phiéu gidi thiéu thi chon 2
nhén su c6 sé phiéu gi6i thidu cao nhét tir trén xudng dé lay phiéu xin y kién tai hoi nghi
tap thé lanh dao (phiéu gi6i thiéu nhan sy do t& cong tac chuan bi, c6 déng dau treo clia
Trudng; két qua kiém phiéu khong cong bd tai hoi nghi; c6 bién ban kiém phiéu, bién
ban hoi nghi).
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d) Budc 5: Hoi nghi tap thé lanh dao don vi (1an 3).

- Chu tri: T6 cong tac ctia Truong.

- Thanh phan: T4p thé lanh dao don vi.

- Trinh tu thuc hién:

+ Phan tich két qua 14y phiéu & cac hoi nghi.

+ Xéac minh, két luan nhiig van d& mai nay sinh (néu co).

+ Tép thé lanh dao don vi thao luin, nhan xét, danh gia va biéu quyét nhéan su b‘é’mg
phiéu kin (phiéu 14y ¥ kién do t6 cong tac chuén bi, c6 déng déu treo ciia Trudmg; két
qua kiém phiéu duoc cong bb tai hoi nghi, c6 bién ban kiém phiéu, bién ban hoi nghi).

Nguyén téc lwa chon: Nhan su nao dat sb phiéu cao nhét trén 50% sb phiéu dong y
thi dugc lua chon, Trudng hop ¢6 02 nhén su dat ty 16 phiéu ngang nhau (dat ty 1& 50%),
d& xuét xem xét, lva chon nhan su do ngudi dimg dau gi6i thiéu dé trinh, dng thoi bao
cdo day du cac y kién khac nhau (néu c6) dé Hiéu truéng, Pang iy (Ban Thuong vu
Dang ty, d6i voi cip pho) xem xét, quyét dinh.

3. Pbi v6i ngudn nhén sy tir noi khac trong trudng

Sau khi ¢6 chu truong ciia Tap thé Lanh dao truong, Hiéu trudng truc tiép hodc
giao cho Phong Hanh chinh - T4 chire thuc hién cac budc sau:

- Trao d6i y kién véi tap thé lanh dao cia don vi tiép nhan nhan su du kién diéu
d6ng, bd nhiém.

- Trao d6i y kién v6i tap the 1anh dao noi nhan su dang cong tac vé chu truong diéu
dong, bd nhiém va lay nhéan xét, danh gia cia tap thé 1anh dao va cap uy.

- Gap nhén su dugc du kién diéu ddng, bd nhiém dé trao d6i y kién vé yéu cau
nhiém vu cong tac.

- Chu tri, phbi hop véi céc co quan lién quan tham dinh vé nhén su.

4. P6i véi ngudn nhan su ngoai truong

Sau khi ¢6 chu truong ciia Tap thé Lanh dao trudng, Hiéu truéng truc tiép hoic
giao cho Phong Hanh chinh - T6 chtc thuc hién cac budc sau:

- lerao d6i y kién voi tap thé lanh dao ciia don vi tiép nhén nhan su du kién tiép
nhéan, bo nhiém.

- Gap nhén su dugc du kién diéu dong, bd nhiém dé trao ddi y kién vé yéu cau
nhiém vu cOng tac.

- Chi tri, phéi hop véi cac co quan lién quan thim dinh vé nhan su.

- Béo cdo Pai hoc Thai Nguyén ra quyét dinh tiép nhan.

5. Lap hd so trinh cip c6 thim quyén quyét dinh

Sau khi hoan thanh quy trinh nhan sy, don Vi’ 1ap to trinh va hoan thién 02 bd hd so
theo quy dinh dé trinh Hiéu trudng xem xét, quyét dinh. Hiéu truong bao cao Dang uy
(d6i v&i bé nhiém cép trudng) hodc Ban Thuong vu Pang ty (d6i véi bd nhiém cip pho)
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tham dinh ho so, biéu quyét, quyét nghi vé nhan su. Trén co s& quyét nghi cta cap uy
Hiéu trudng ra quyét dinh bd nhiém d6i v6i nhan sy tai chd trong quy hoach; diéu dong
bd nhiém d6i v6i nhan sy tir noi khéc trong trudng; tiép nhan bd nhiém dbi véi nhén su
ngoai truong.

Piéu 49. Quy trinh bd nhiém trwéng, phé b mén

1. Truéng khoa bao cdo Hiéu truéng dé xin chu truong.

2. Céc bude tién hanh

Sau khi dugc Hiéu truong dong y vé chu trrong, khoa tién hanh cac bude sau:

a) Budc 1: T chirc Hoi nghi can bd ciia bd mén 14y phiéu gii thiéu

Thanh phan :cham du hdi nghi: Toan thé can b trong danh sach sinh hoat chuyén
mon tai b mén (ké ca giang vién ki€ém nhiém).

Chui tri hoi nghi: T6 cong tac do Trudng khoa chi dinh.

No1 €lung: Thong béo chu truong, ké hoach thuc hién quy trinh nhéan su; yéu cau
va tiéu chudn trudng, phé trudng bd mén; t6 chire 1y phiéu gidi thiéu nhan su; T cong
tac kiém thu gi6i thidu.

Nhan su nao dat sb phiéu cao nhét trén 50% sd phiéu gidi thiéu trén tong sb duoc
triéu tap thi dugc lya chon. Truong hop khong c6 nhan sy nao dat trén 50% sb phiéu
gidi thi€u thi chon 2 nhéan su c6 sO phicu gidi thi€u cao nhat tir trén xudng dé gidi
thiéu & cac budc tiép theo (phiéu gidi thiéu nhan su do t6 cong tac chuan bi, ¢ chit ky
x4c nhan phiéu cta tb truong t6 cong tac; co bién ban kiém phiéu, bién ban hdi nghi).

b) Budc 2: TH chirc Hoi nghi can bé ctia bd mon lay phiéu xin y kién

Thanh phan tham du Héi nghi: Toan thé can b trong danh sach sinh hoat chuyén
mon tai b0 moén (ké ca giang vién kiém nhiém).

Chu tri hoi nghi: Té cong tac do trudng khoa chi dinh.

Noi (:}ung: Théng bao két qua lay phiéu gidi thi€éu nhan su; tién hanh thao 1u§m vé
nhén su; t6 chire 1ay phi€u xin y kién do1 véi nhan su dugce lua chon theo nguyén tic cua
khoan 2, Piéu 15 (phiéu xin y kién do t6 c6ng tac chudn bi, c6 déng dau treo ciia Trudng;
c6 bién ban kiém phiéu, bién ban héi nghi).

¢) Bude 3: T6 chiic hoi nghi tap thé 1anh dao khoa

- Chu tri: Trudéng khoa.

- T4 cong tac bao cdo két qua 1dy phiéu gidi thiéu va phiéu xin y kién tai b6 mén.

- Hoi nghi thao luén, giéi thiéu nhan su c6 sb phiéu gi6i thiéu tir cao dén thap dén
d6 di s6 ngudi lwa chon dé 14y phiéu xin y kién; bo phiéu xin y kién vé nhan su.

d) Budc 4: Lap hd so trinh cép c6 thdm quyén quyét dinh

Sau khi hoan thanh quy trinh nhéan sy, truong khoa 14p to trinh va hoan thién 01 bo
hd so theo quy dinh dé trinh Hiéu truéng xem xét, quyét dinh. Hiéu truéng bao cdo Ban
Thuong vu Dang ty thdm dinh hd so, biéu quyét, quyét nghi vé nhén su. Trén co so
quyet nghi ctia Ban Thuong vu Dang uy Hiu trudng ra quyét dinh b6 nhiém.
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Piéu 50. Ho so' bé nhiém

1. T® trinh cua don vi hodc Phong Hanh chinh - T6 chire (d6i v6i cac phong, ban,
trung tdm, vién, ke todn truong) gui Hiéu trudng trong dg’) néu rd nhu cau, du kién phan
cOng cong tac; bién ban céc cudc hop, bién ban kiém phicu tai cic budc trong quy trinh.

2. 80 yéu ly lich (theo miu 2C-BNV/2008 ban hanh kém theo Quyét dinh
s0 02/2008/QD-BNV ngay 06/10/2008 ctia B truong Bo Noi vu).

3. Chuong trinh cong tac ctia vién chitc duoc dé nghi bd nhiém.

4. Ban tu nhan xét, danh gia cua vién chirc.

5. Ban nhan xét 3 nam cong tac gr?m nhét vé vién chirc cua tap thé 1anh dao don vi.

6. Ban nhan xét dbi véi vién chic ciia cc cdp uy (cAp 1wy truc tiép quan ly vién
chure va cap uy noi vién chuce sinh hoat).

7. Ban nhan xét clia chi ty hoic t6 trudng t6 dan phd noi vién chirc cur tri (trong
truong hop noi cu tri khong co chi uy).

8. Ban ké khai tai san, thu nhip: Theo mau quy dinh hién hanh ciia co quan nha
nudce c6 tham quyen.

9. Ban sao c6 ching thuc céc vin bang, chimg chi vé trinh d6 chuyén mén, nghiép
vu, 1y luédn chinh tri, ngoai ngfr.

10. Gidy chimg nhén strc khoe do bénh vién da khoa huyén, quan, thi x4, thanh ph
thudc tinh trd 1€n cap (con trong thoi han 6 thang).

11. Ban thdm dinh, két luan v tiéu chuén chinh tri.

Piéu 51. Quy trinh bd nhiém lai d6i véi truéng, pho cic don vi thuc trowomg

1. Danh gia thoi han giit chirc vu cua vién chic 13nh dao, quan ly

Cham nhét 12 90 ngay trudc ngay hét thoi han bd nhiém, vién chic lanh dao, quan
ly 1am bao céo tu nhan xét, danh gia viéc thuc hién chirc trach, nhiém vu trong thoi han
gilt chirc vu; don vi thuc hién nhan xét, danh gia theo quy dinh.

2. Dé xuét chu truong bb nhiém lai

a) Don vi bao cdo két qua danh gia va d& xuét Hiéu truong (qua phong Hanh chinh
— Td churc) vé chu truong bo nhiém lai.

b) Phong Hanh chinh - T6 chic tham dinh, bdo céo Hiéu truéng. Hiéu trudng béo
cao Tap thé 1anh dao Trudng xin chu truong thuc hién quy trinh bo nhiém lai ho#c khong
b6 nhiém lai.

3. Tb chirc 14y phiéu xin y kién vé nhén su

Sau khi T4p thé lanh dao Trudong ddng ¥ vé chu trwong, dudi su chu tri ca td cong
tdc do Trudng thanh lép, don vi t6 chirc 1ay phiéu xin y kién doi véi nhan su duoc dé
nghi b6 nhiém lai tai hoi nghi toan thé vién chire, nguoi lao dong ctia don vi nhu sau:

- Cha tri: T cong tac cia Trudng.

- Thanh phan: Toan thé vién chirc, lao dong hop ddng c6 dong bao hiém x4 hoi.
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- N6i dung:

+ Trao ddi, thao luan vé yéu cau; diéu kién, tiéu chuin bé nhiém lai.

+ Théng bao danh sach nhén su duoc gioi thiéu; tom tat ly lich, qua trinh hoc tap,
cong tac; nhan xét, danh gid vu diém, khuyét diém, mat manh, mat yéu, trién vong phat
trién; du kién phan cong cong tac néu dugc bo nhiém.

+ Nhan su duge giéi thiéu trinh bay chuong trinh cong tac du kién néu dugc cép
¢6 thdm quyén bd nhiém gilt chirc vu; bao cdo ké khai, minh bach tai san.

+ Thanh vién tham du hoi nghi nhén xét, danh gia vé nhan su (néu c6) va gop y cho
chuong trinh cong tac du kién.

+ Thuc hién ghi phiéu 14y y kién d6i véi nhan su du kién bd nhiém lai theo phuong
thirc bo phiéu kin (phiéu 14y y kién do t6 cong tac chudn bi, cé déng diu treo ciia Trudng;
ket qua kiém phiéu khong cdng bo tai hdi nghi nay).

+ Khi thu phiéu, kiém phiéu phai 1ap bién ban va phiéu dugc luu, quan Iy theo quy
dinh (c6 bién ban hoi nghi, bién ban kiém phicu).

4. Thao luén, biéu quyét vé nhan su (hdi nghi tap thé lanh dao don vi)

- Chu tri: T6 cong tac ciia Truong.

- Thanh phén: T4p thé lanh dao don vi.

- Trinh tu thuc hién:

+ Phén tich két qua lay phiéu & cac hoi nghi.

+ Xac minh, két luan nhimg vin d& méi nay sinh (néu cb).

+ Tap thé 1anh dao don vi thao luan, nhan xét, danh gia va biéu quyét nhan su bﬁng
phiéu kin (phiéu lay y kién do t0 cdng tac chuan bi, cé dong dau treo cua Truong; ket
qua kiém phiéu dugc cong bé tai hoi nghi, c6 bién ban kiém phiéu, bién ban hdi nghi).

5. Lap hd so trinh cip c6 thdm quyén quyét dinh

Sau khi hoan thanh quy trinh nhan sy, don vi l4p t& trinh va hoan thién 02 b ho so
thejo quy dinh dé triph Hiéu truong xem xét, quyét dinh. Higu ‘Eru:(mg l?éo cao B'éng uy
(doi véi bo nhiém cap trudng) hoac Ban Thuong vu Pang uy (doi véi bé nhiém cap pho)
thAm dinh hd so, biéu quyét, quyét nghi vé nhan su. Trén co sd quyét nghi cua cép uy
Hiéu trudng ra quyét dinh bd nhiém lai.

Piéu 52. Quy trinh b6 nhiém lai d6i véi truéng, phé bd moén

1. Panh gia thoi han gilt chitc vu cda vién chirc quan ly

Cham nhét 14 90 ngay trudc ngay hét thoi han bd nhiém, vién chitc quan ly 1am bao
céo tu nhan xét, danh gia viéc thuc hién chic trach, nhiém vu trong thoi han gift chirc
vu; don vi thuc hién nhén xét, danh gia theo quy dinh tai Piéu 12 cua Quy ché nay.

2. Bé xuét chu truong bd nhiém lai

Tép thé lanh dao khoa can ctr két qua danh gia nhiém ky cong tac cia Trudng,
Phé by mon thudc khoa, cho y kién dé xuét (c6 bién ban cudc hop). Trudng khoa lam
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van ban bao cao Hiéu trudng xin chu truong vé viéc bd nhiém lai hay khong bd nhiém
lai.

3. T6 chirc Hdi nghi can b ctia bd mén 1ay phiéu xin y kién:

Sau khi ¢6 y kién ddng y ctia Hiéu trudng, dudi su chi tri cta td ¢ong tac do
truong khoa chi dinh, bd mén t6 chirc hop toan thé can bé trong danh sach sinh hoat
chuyén mén tai bé mon (ké ca giang vién kiém nhiém) dé 14y phiéu xin y kién d& nghi
bo nhiém lai.

4. Té chirc hoi nghi tap thé 1anh dao khoa

- Chu tri: Truong khoa.

- T4 cong tac bdo cdo két qua 1ay Phiéu phiéu xin y kién tai bd mén.

- Hoi nghi thao luén, 1dy phiéu xin ¥ kién vé nhén su.

5. Lap ho so trinh cip c6 thdm quyén quyét dinh

Sau khi hoan thanh quy trinh nhén sy, truéng khoa 14p to trinh va hoan thién 01 bg
ho so theo quy dinh d trinh Hiéu truéng xem xét, quyét dinh. Hiéu truéng bao cédo Ban
Thu‘rﬁmg vu Pang uy thdm dinh hé so, biéu quyét, quyét nghi vé nhoﬁn su. Trén co so
quyéet nghi cua Ban Thuong vu Pang uy Hiéu truong ra quyét dinh bo nhiém.

Piéu 53. Kéo dai thoi gian giir chirc vu quan ly

1. Cham nhét 90 ngay trudc ngay hét thoi han bd nhiém, Tl:uémg phai ra thong
bao thuc hién viéc xem xét kéo dai thoi gian gilt chirc vu quan ly dén tudi nghi huu doi
véi vién chire.

2. Vién chirc lam béo cdo tu nhan xét, danh gid viéc thuc hién chirc trach, nhiém
vu trong thoi han gitr chie vu giri Hiéu trudng.

3. Tap thé Lanh dao Trudng td chirc thao ludn, xem xét, néu vién chirc con stic
khoe, uy tin, dap ing duoc yéu cau nhiém vu thi théng nhat biéu quyét bang phiéu kin
viéc kéo dai thoi gian gitr chirc vu dén tudi nghi huu.

Nhén su duoc dé nghi kéo dai thoi han gifr chire vu dén tudi nghi huu phai dat ty 18
trén 50% tong sb thanh vién tap thé lanh dao ddng y; trudng hop nhan su dat ty 18 50%
thi do Hiéu trudng quyét dinh.

Diéu 54. H6 so' bé nhiém lai, kéo dai thoi gian giir chire vu

1. Ho so dé nghi bé nhiém lai nhu quy dinh d6i v6i hd so bd nhiém 1an dau.

2. Hd so dé nghi kéo dai thoi gian gift chirc vu gdm:

- To trinh vé viée dé nghi kéo dai thoi gian gitt chirc vu dén tudi nghi 1am cong tac
quan 1y do ngudi ding dau don vi ky, kém theo bién ban cac cude hop, bién ban kiém
phiéu.

- So yéu ly lich (theo miu 2C-BNV/2008 ban hanh kém theo Quyét dinh
s0 02/2008/QD-BNV ngay 06/10/2008 cua Bo trudng B6 Noi vu); cac van bang, chimg
chi duogc xac thuc.

- Ban tu nhan xét, danh gia ctia vién chuec.
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- Ban nhan xét vé vién chirc cla tap thé 1anh dao don vi.

- Ban nhan xét d8i véi vién chirc clia cac cAp Uy (cap ty truc tiép quan Iy vién chirc
va cip 1y noi vién chirc sinh hoat).

- Ban nhan xét nhén su ctia Chi Gy hodc Té trudng t6 dan phd noi vién chirc cu tra
(trong trudng hop noi cu tru khong co Chi uy).

- Ban ké khai tai san, thu nhap: Theo mau quy dinh hién hanh ctia co quan nha nuéc
c6 thdm quyén.

- Gidy chuing nhan siic khée do bénh vién da khoa huyén, quan, thi x4, thanh pho
thudc tinh trd 1én cip (con trong thoi han 6 thang).

Piéu 55. B6 nhiém trong trudng hop khac

1. B4 nhiém trong trudng hop hop nhét, sép nhap, chia tach, td chic lai, chuyén doi
md hinh t6 chire:

a) Trudomg hop hop nhét, sap nhdp, chia tach, tb chirc lai, chuyén d6i mé hinh t6
chic ctia don vi thude trudong ma chire vu vién chire dang gitt & don vi cii twong duong
hoZc cao hon chirc vu vién chire du kién dam nhiém & don vi méi hodc truong hop dbi
tén don vi thi tap thé 1anh dao va ngudi dung dau don vi méi trinh Nha trudng xem xét,
quyét dinh chuyén d6i chirc vu theo vi tri viéc 1am mdéi tuong (mg;

b) Trudng hop hop nhét, sap nhép, chia tich, t& chic lai, chuyén d6i mé hinh t6
chtic ciia don vi ma chirc vu vién chiic dang giir & don vi cii thap chitc vu vién chirc du
kién dam nhiém & don vi méi thi viéc bd nhiém duoc thuc hién theo quy trinh b6 nhiém
61 v6i ngudn nhan su tir noi khac.

2. Nha trudng truc tiép chu tri thuc hién quy trinh bd nhiém dbi véi cac truong hop
sau:

a) B nhiém ngudi dimg dau, cip phé ciia ngudi dimg dau don vi méi duoc thanh
lap;

b) Truong hop thuc hién quy trinh b6 nhiém ma thoi diém dé don vi chi c6 mot
lanh dao la ngudi ding dau hodc 12 cip phé ciia ngudi dimg dau;

¢) Truong hop thuc hién quy trinh b6 nhiém ma thoi diém d6 ndi bo 1anh dao don
vi mét doan két, nhiéu ngudi vi pham ky luét, néu thuc hién quy trinh b nhiém sé thiéu
khach quan;

d) Truong hop vi thién tai, tai nan hoac vi cac 1y do béat kha khang khac ma don vi
khong con ngudi 1anh dao, quan ly.

3. Truomg hop don vi chua kién toan ngudi ding dau, can cir yéu cau nhiém vu,
Hiéu trudng xem xét, quyét dinh va chiu trach nhiém viée giao quyén hoic giao phu
trach don vi cho dén khi b6 nhiém ngudi ding dau don vi su nghiép cong 1ap. Thoi gian
giao quyén, giao phu trach khéng tinh vao thoi gian giit chitc vu khi bd nhiém.
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Muc 5
THOI GIU CHUC VU, MIEN NHIEM POI VOI VIEN CHUC QUAN LY

Diéu 56. Théi giir chirc vu dbi v6i vién chire quan Iy

1. Viéc xem xét, quyét dinh cho théi git chic vu d6i vé6i vién chic quan 1y duoc
thuce hién trong cac truong hop sau:

a) Tu nguyén, chu dong xin théi giit chirc vu quan ly;

b) Do khéng du strc khoe, han ché vé ning luc hodc khong con du uy tin dé hoan
thanh chirc trach, nhiém vu dugc giao;

¢) Vi céac ly do chinh dédng khéac cta vién chirc.

2. Vién chirc quan 1y khéng duoc théi gitt chirc vu néu thuéc mét trong céc truong
hop sau:

a) Pang dam nhan nhiém vu quc phong, an ninh qudc gia; dang dam nhan nhiém
vu trong yéu, co mat; phong chéng thién tai, dich bénh; néu théi giit chitc vu ngay sé
anh hudng nghiém trong dén loi ich chung ctia Pang va Nha nudc;

l?) Dang trong thoi gian chiu su thanh tra, kiém tra, diéu tra ctia co quan chirc nang
c6 tham quyén theo quy dinh cua Pang va phap luat.

3. Quy trinh xem xét cho théi gift chire vu:

a) Cham nhéat sau 10 ngay ké tir ngay nhén don xin théi giit chirc vu quan 1y cia
vién chirc, Phong Hanh chinh — T6 chirc hoic Hiéu truéng phai trao doi véi vién chirc
c¢6 don dé nghi théi giit chitc vu. Truong hop vién chitc chire rut do‘nq thi dimg viéc xem
xét; truong hop vién chitc khong rut don thi Phong Hanh chinh - T6 chirc xem xét, dé
xuat v6i Hidu trudng;

b) Cham nhét sau 15 ngay ké tir ngay Phong Hanh chinh - Té chitc c6 van ban dé
xuat, tap thé lanh dao trudng phai thao luat, bidu quyét bang phiéu kin. Viée quyét dinh
cho vién chuec théi giit chitc vu quan 1y phai duoc trén 50% tong s thanh vién tap thé
lanh dao ddng y; trudng hop dat ty 16 50% thi do Hidu truéng quyét dinh.

4. Vién chuc quén ly xin thoi gilt chie vu quan ly nhung chua duge Hi€u trudng
ddng y thi van phai tiép tuc thuc hién chirc trach, nhiém vu, quyén han duoc giao.

5. Hd so xem xét cho vién chire théi giit chirc vu quan ly:

a) To trinh ctia Phong Hanh chinh - T6 chic;

b) Cac vin ban c6 lién quan: Quyét dinh, vin ban két luan, y kién ctia co quan, don
vi c6 thAm quyén, don d& nghi ctia vién chc;

c) Bién ban héi nghi va bién ban kiém phiéu.

Piéu 57. Mién nhiém dbi véi vién chirc quan Iy

1. Viéc xem xét mién nhiém dbi véi vién chuc quan ly dugc thuc hién trong cac
truong hop sau:

a) C6 02 nam lién tiép duoc xép loai chat luong & mirc khong hoan thanh nhiém
vu;
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b) Bi xur ly ky luat chua dén muc cach chuc nhung do yéu cdu nhiém vu cong tac
can phai thay thé; :

¢) Bi xtr 1y ky luét khién trach hodc canh céo hai lan trong ciing mdt thoi han b
nhiém;

d) Bi co quan c6 thim quyén két luén vi pham quy dinh ciia Pang vé bao vé chinh
tri n6i bo;

d) Nhitng VCLPQL do nhu ciu cong tac

e) Nhimg VCLDQL ving mit lién tuc tai don vi tir 6 thang tré 1én.

g) Cac 1y do mién nhiém khac theo quy dinh cua Pang va phap luat.

2. Quy trinh xem xét mién nhiém d6i véi vién chic quan ly

a) Khi ¢6 du cin cr mién nhiém ddi véi vién chirc quan ly quy dinh tai khoan 1
Piéu nay, Hiéu trudng hodc Phong Hanh chinh - T chirc d& xuét véi cip c6 thdm quyén
theo phan cdp quan 1y can bo;

b) Cham nhét sau 30 ngay ké tir ngdy nhan duoc vin ban dé xuat viéc mién nhiém,
tap thé 1anh dao truong phai thao luan, biéu quyét bang phiéu kin. Viéc quyét dinh mién
nhiém d6i v6i vién chirc phai duoc trén 50% téng s6 thanh vién tap thé lanh dao ddng y;
truong hop dat ty 1é 50% thi do Hiéu truéng quyét dinh.

3. Vién chitc quan ly sau khi bi mién nhiém, Hiéu truéng bb tri cong tac phi hop;
vién chiic ¢6 trach nhiém chép hanh quyét dinh phan cong cia cdp c6 thdm quyén.
Trudng hop vién chirc bi mién nhiém do xép loai chét lwong & muc khong hoan thanh
nhiém vu trong hai nam lién tiép thi don vi sy nghiép cong 14p c6 thAm quyén cho thoi
viéc theo quy dinh ctia phép luét.

4. Hd so xem xét mién nhiém vién chiic quan ly thuc hién nhu quy dinh tai khoan
5 Piéu 54 Nghi dinh 115/2020/ND-CP.

Diéu 58. Ché dd, chinh sach ddi vai vién chire théi giir chirc vu, mién nhiém va
viéc giai quyét khiéu nai, td cao lién quan dén mién nhiém ddi véi vién chire

1. Vién churc quan ly sau khi ¢6 quyét dinh cho théi giit chtic vu dugc b tri cong
tac phu hop véi nang luc, sd trudng, trinh do, chuyén mon, nghiép vu dugce dao tao phu
hop vai vi tri viéc lam; duogc bao luu phu cap chiic vu hién hudng dén hét thoi han gift
chuac vu.

2. Vién chiic quan 1y bi mién nhiém khéng duoc huéng phu cép chirc vu ké tir ngay
¢6 quyét dinh mién nhiém. Sau khi mién nhiém néu vién chirc tu nguyén xin nghi huu,
nghi viéc thi duge giai quyét theo quy dinh hién hanh.

3. Viéc giai quyét khiéu nai, t6 céo cia vién chic:

a) Viéc giai quyét khiéu nai, t6 céo lién quan dén viéc mién nhiém doi véi vién
chtrc quan ly thuc hién theo quy dinh ctia Pang, Luét Khiéu nai, Luét Té céo;

b) Trong khi chua c6 quyét dinh giai quyét khiéu nai, t6 cdo thi cac don vi, c4 nhan
c6 lién quan phai thi hanh quyét dinh mién nhiém cta cip c6 thdm quyén;
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c) Trong thoi han 30 ngay ké tir khi ¢6 da co so két luan viéc mién nhiém chirc vu
quan 1y 1a sai thi cp c6 thim quyén phai c6 quyét dinh bo tri lai chirc vu quan 1y va giai
quyét cac quyén loi hop phap lién quan dén chirc vu cii ciia vién chiec.

Chuwong IV
QUAN LY VIEN CHUC, NGUOI LAO PONG

Diéu 59. Noi dung quan Iy vién chire, nguwoi lao dong

1. Xay dung ké hoach, quy hoach vién chirc, ngudi lao dong.

2. Quy dinh tiéu chuén, chitc danh nghé nghiép vién chirc, ngudi lao dong; xac dinh
vi tri viée lam, co cdu theo chuc danh nghé nghiép va s6 luong vién chirc, ngudi lao
dong lam viéc tuong ung.

3. T chitc thuc hién viée tuyén dung, ky hop ddng, bé tri, phan cong nhiém vu,
biét phai, kiém tra va danh gia vién chirc, nguoi lao dong.

4. T chirc thuc hién thay ddi chirc danh nghé nghiép.

5. T chire thuc hién ché d6 dao tao, bdi dudng ddi véi vién chirc, ngudi lao dong.

6. Td chirc thuc hién ché d6 tién luong va cac ché do, ca nhan dii ngd dbi véi vién
chuc, nguoi lao dong.

7. T6 chirc thuc hién viéc khen thudng, ky lujt dbi véi vién chire, nguoi lao dong.

8. Giai quyét thdi viéc va nghi huu doi véi vién chire, ngudi lao dong.

9. Thuc hién ché d6 béo cdo, thdng ké va quan Iy hd so vién chirc, nguoi lao dong.

10. Thanh tra, kiém tra viéc thi hanh quy dinh cta phép lut vé vién chirc, ngudi
lao dong.

11. Giai quyét khiéu nai, t& cdo d6i v6i vién chirc, ngudi lao dong.

Piéu 60. Nhiém vu, quyén han Nha truong trong quan Iy vién chire, nguoi lao
dong

1. Thuc hién cac ché @6, chinh sach ctia Nha nude dbi véi vién chire theo phéan cép;

2. Thye hién tuyén dung, ky va chdm dirt hop ddng 1am viéc, biét phéi vién chirc
theo phan cap;

3. B4 tri, phan cong nhiém vu va kiém tra viéc thuc hién nhiém vu ctia vién chic,
b6 nhiém, bd nhiém lai, mién nhiém, danh gia, dao tao, boi dudng vién chirc theo phan
cap;

4. T}}uc hién c6ng tac khen thudng, ky luat di véi vién chire theo tham quyén hoic
dé nghi cap c6 tham quyén khen thudng, ky luat theo quy dinh;

5. Thuc hién viéc lap hd so va luu giir hd so ¢4 nhan cta vién chic thude pham vi
quan ly theo quy dinh;

6. Giai quyét thoi viée, nghi huu d6i véi vién chire theo phan cép;

7. Ky két hop ddng vu viée dbi véi vién chirc da nghi huu;
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8. Théng ké va béo cdo co quan, to chirc cip trén vé sé luong, chat luong d6i ngfi
vién chirc thudc pham vi quan ly theo quy dinh;

9. Giai quyét khiéu nai, té céo theo quy dinh ciia phap luat.

Piéu 61. Trinh tw, thii tuc danh gia vién chirc, ngudi lao dong hang nim

1. D6i véi vién chirc 1anh dao, quan ly

a) Vién chirc tu danh gié, xép loai chét lugng

Vién chirc 1am bao céo tu danh gia, muc xép loai két qua cong tac theo chiic trach,
nhiém vu dugc giao theo mau 02.

b) Nhan xét, danh gia vién churc

Té chirc cudc hop tai don vi noi vién chirc cong téc dé nhén xét, danh gi4 dbi véi
vién chirc. Thanh phan tham du cudc hop bao gom toan thé vién chuc cua don vi.

Trudng hop don vi ¢6 don vi cAu thanh thi thanh phan bao gbm tap thé lanh dao
don vi, dai dién cép uy dang, cong doan, doan thanh nién cung cép va nguoi ding dau
cac don vi cau thanh; déi véi don vi c6 quy mo lon thi ngudi dung dau cac don vi cau
thanh c6 thé tham gia y kién bang vén ban.

Vién chirc trinh bay bdo cédo tu danh gia két qua cong tac tai cude hop, cac thanh
vién tham du cude hop déng gép ¥ kién, céc y kién phai duoc ghi vao bién ban va thong
qua tai cudc hop.

¢) Lay y kién nhén xét, danh gia ctia cdp iy dang don vi noi vién chitc cong tac.

d) Xem xét, quyét dinh danh gid, xép loai chét lugng vién chirc

Phong Hanh chinh - T6 chirc téng hop y kién nhan xét, danh gia quy dinh tai diém
b, diém c khoan nay va tai liéu lién quan (néu c6), d xuit ndi dung dénh gia va mire xép
loai chét lugng d6i véi vién chie.

H6i dong trudng quyét dinh danh gia d6i véi Chu tich, Pho Chit tich hdi dong
truong, Hiéu trudng, Thu ky Hoi déng trudng (trong trudng hc:rp thu ky hoi dong trudng
khong kiém nhiém chic vu quan ly khac); Hi€u truong quyét dinh danh gia, xép loai
chét Iuong dbi véi cac phé Hidu trudng va vién chirc quan ly con lai.

@) Hoi ddng truomg (hodc Hiéu truong) thong béo bing vin ban cho vién chirc vé
két qua danh gia, xép loai chat lugng; quyét dinh hinh thirc céng khai trong co quan, t6
chirc, don vi noi vién chirc cong tac, trong d6 uu tién ap dung hinh thirc cong khai trén
moi truong dién tir.

2. Déi véi vién chire, ngudi lao dong khong gift chirc vu quan ly:

a) Vién chirc, ngudi lao dong tu dénh gia, xép loai chét lugng

Vién chirc, nguoi lao dong 1am béo cdo tu danh gia két qua cong tac theo nhiém
vu dugc giao theo mau 02.

b) Nhéan xét, danh gia vién chirc, nguoi lao dong

T6 c%n’rc cudc hop tai don vi noi vién chitc, ngudi lao déng cong tac dé nhan xét,
danh gia do6i vai vién chirc, nguoi lao dong.
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Thanh phéan tham du cudc hop bao gdm toan thé vién chirc, ngudi lao dong cia
don vi hodc toan thé vién chic, nguoi lao dong cua don vi cdu thanh noi vién chie,
nguoi lao déng cong tac trong trudng hop don vi ¢ don vi cau thanh.

vién chirc, ngudi lao dong trinh bay béo cdo tu danh gia két qua cong tc tai cude
hop, cac thanh vién tham du cudc hop déng gbp y kién, cac y kién phai duoc ghi vao
bién ban va théng qua tai cudc hop.

¢) Xem xét, quyét dinh danh gia, xép loai chat luong vién chirc, ngudi lao dong

Hiéu trudéng ty quyén cho truéng cac don vi thude trudong can cir v kién tai cude
hop nhén xét, danh gid quy dinh tai diém b khoan nay quyét dinh ndi dung dénh gia va
mirc xép loai chat lugng ddi véi vién chiec, nguoi lao dong. Can cu dé xuét cua cac don
vi, Phong Hanh chinh - T6 chtre ra soét, bio cao Hiéu trudng ra quyét dinh cong nhan.

d) Hiéu trudng thong bao bing van ban cho vién chitc, ngudi lao dong va théng
béo cong khai trong co quan, t6 chiric, don vi noi vién chire, ngudi lao déng cong tac veé
két qua danh gia, xép loai chét luong vién chitc, nguoi lao d6ng; quyét dinh hinh thirc
cong khai trong co quan, t6 chire, don vi noi vién chirc, ngudi lao dong cong tac, trong
d6 wu tién &p dung hinh thic cong khai trén méi truong dién tu.

Chuwong V
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 62. Hiéu lwc va triach nhiém thi hanh

1. Quy dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky, thay thé Quyét dinh s6 4883/QD-DHSP
ngay 01/11/2018 cua Hiéu truong Truong Dai hoc Su pham vé viéc ban hanh Quy dinh
vé viée tuyén dung, str dung, quan ly vién chirc va nguoi lao d6ng cua Truong Pai hoc
Su pham, Quyét dinh s6 264/QD-DHSP ngay 07/2/2017 cia Hiéu truéng Trudng Dai
hoc Su pham vé viéc ban hanh Quy dinh tam thoi bo nhiém, bd nhiém lai, diéu dong,
luan chuyén, tir chitc, mién nhiém c4n bo lanh dao, quan ly trong Trudng Dai hoc Su
pham va Quyét dinh s6 5558/QD-DHSP ngay 04/12/2018 ctia Hiéu truéng Truong Dai
hoc Su pham ban hanh Quy dinh tam thoi vé viée tao nguém giang vien.

2. Truéng cac don vi truc thudc Trudng Pai hoc Su pham co trach nhiém t6 chuc
trién khai thuc hién theo Quy dinh nay.

3. Trong qua trinh thyuc hién, Quy dinh nay co thé dugc diéu chinh, bd sung cho
pht hop véi tinh hinh thuc tién ctia Nha trudng.

TM. HQI PONG TRUONG
CHU TICH
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Miu sé 01

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

Thai Nguyén, ngay ..... thang ..... ndm 20 ...

PHIEU PANG KY DU TUYEN

T g S

(Dén anh 4x6)
3 T
Pon Vi AW tUYEND: ..o

I. THONG TIN CA NHAN

IH(_J VA TEIE, ..eorrinossessssessnnsunsesnsannsssss stsssanssnsssn snsesssanms sasssasases anasnsannssans

INgay, thang, ndm Sinh: ........ccccooeeiiiiiiieeeee e,

Nam [_]

Nit [ ]

IDARN TG ... cveemimmsnsnmssmssrssumnsssmsssonensasssrsernesansassassmsrussns TON lA0: .eeiveieee e
S6 CMND hoic Thé can cude cong dan: ..........coocoovvvereeenne, Ngay cap: ........ T
s e o O

S6 dién thoai di dong dé bao tin: ..........cceevevrverenne. EMail: wveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeens

Trinhdd ehuyen MO0 wwmmpassivsasmism Lioai hinh 8801807 s

II. THONG TIN PAO TAO

Ngay,
thang,
nam cap

Tén trueong, co
so' dao tao cap

Trinh do
van bﬁng,
ching chi

S6 hiéu
cia van
bi‘ing,
ching chi

Chuyén
nganh dao
tao (ghi

Nganh
dao tao

Hinh
thirc
dao tao

Xép loai
bi‘ing,
ching

chi
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viin bing, theo bang
ching chi| . diém)

III. MIEN THI NGOAI NGU, TIN HOC
(Thi sinh thudc dién mién thi ngoai ngi¥, tin hoc can ghi ré 1y do mién thi ¢ muc nay)
M n il RO o e e e b s

Mién thi tin BOC dO: cvvveeereeeeeeee e eeeereseeeeeseeeens R ——

IV. PANG KY DU THI MON NGOAI NGU

(Thi sinh lra chon va ghi ré ddng ky thi mét trong nam thik tiéng: Anh, Phdp, Nga, Trung Quéc,
Dike hodc ngoai ngit khdc theo yéu cau cua vi tri du tuyén. Thi sinh duoc mién thi mén ngoai
ngir khong phai dién thong tin 6 muc nay).

Biane Joy dir Tl OGRS | s om0 s e s s s e R S s AT T S
V. POI TUQNG UU TIEN (néu c6)

T6i xin cam doan nhiing 101 khai trén cua t6i 1a ding su that. Sau khi nhén dugc thong
bao tring tuyén téi s& hoan thién hé so theo quy dinh. Néu sai su that thi két qua tuyén dung
ctia t6i s& bi co quan c6 thim quyén tuyén dung hity bo, toi s& chiu trach nhiém trudc phap lujt
va cam két khong dang ky tham gia ky tuyén dung ké tiép tai co quan tuyén dung./.

NGUOI VIET PHIEU
(Ky, ghi ré ho tén)

Ghi chu:
(1) Ghi dung vi tri viéc lam dang ky dv tuyén;
(2) Ghi dung tén co quan, td chirc, don vi c6 chi tiéu tuyén dung;

(3) Nguoi viét phiéu tich ddu X vao 6 twong tmg 6 Nam, Nit.



43

MaAau sb 02

BQ@I HOC THAI NGUYEN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HOC SU PHAM Péc lap - Tw do - Hanh phiic

L T ————
it deplrmehe mehiBre. o cumusmmmmme s e
FHIL N1 EONTIAES v i R e e T R S A AP
I. KET QUA TU PANH GIA

1. Chinh tri tu tuong:

..............................................................................................................................................

5. Két qua thuc hién chire trach, nhiém vu dwge giao (xac dinh ro ndi dung cong viéc thuc
hién; ty 1€ hoan thanh, chat lwgng, tién do cong viéce):

6. Thai do phuc vu nhan dan, doanh nghiép (d6i voi nhitng vi tri tiép xuc truc tiép hoic truc
tiép giai quyét cong viée cia ngudi dan va doanh nghiép):

PHAN DANH RIENG CHO VIEN CHUC QUAN LY
7. Két qua hoat dong cua co quan, td chirc, don vi duoc giao quan ly, phu trach:

II. TU NHAN XET, XEP LOAI CHAT LUQNG
1. Tu nhan xét uu, khuyét diém:

2. Ta Xép loai chét lugng:



- (Hoan thanh xuét sic nhiém vu; hoan thanh t6t nhiém vu; hoan thanh nhiém vy; khong hoan
thanh nhiém vu).

..... , ngay....thang....ndm....
NGUOI TU NHAN XET

III. Y KIEN NHAN XET, PANH GIA POI VOI CAP PHO CUA NGUOI PUNG PAU
PON VI SU NGHIEP CONG LAP

...............................................................................................................................................

...... ngay....thdang...ndm....
NGUOI NHAN XET, PANH GIA
(Ky, ghi ré ho tén)

IV. KET QUA PANH GIA, XEP LOAI CHAT LUQNG VIEN CHUC (Phan danh cho
cap c6 tham quyén danh gia)

1. Nhan xét uu, khuyét diém:

(Hoan thanh xuat sic nhiém vu; hoan thanh t5t nhiém vu; hoan thanh nhiém vu; khéng hoan
thanh nhiém vuy).

g y ng&y;...thdng...;ndm..;. )
NGUOI CO THAM QUYEN PANH GIA
(Ky, ghiro ho tén)



